
 

0  

  

 

 بسمه تعالی

 

 

 شرح وظایف واحدهاي ستادي

 اداره کل منابع طبیعی و آبخیزداري استان

 

 سازمان جنگلها، مراتع و آبخیزداري کشور

 

 

قانون مدیریت خدمات کشوري 31و  29با رعایت مواد   

 مورد تایید سازمان مدیریت و برنامه ریزي کشور

 

1395ال ماه سمرداد  

 

http://192.168.2.1:7001/oa/,188500860356,PDF.TextOperations,188500597580



 

1  

  

 فهرست

3                                                                                                 وزیرانتصویب نامه هیات  -الف  

  4-5                                                 ها، مراتع و آبخیزداري کشور سازمان جنگل و وظایف اساسی اهداف -ب

  6                                                                                                                  نمودار سازمانی -ج

  7                                                                ابلاغ تشکیلات تفصیلی ادارات کل منابع طبیعی و آبخیزداري

  8-10                                                                   اري استانهااداره کل منابع طبیعی و آبخیزد شرح وظایف

  11                                                                       شرح وظایف اداره منابع طبیعی وآبخیزداري شهرستانها

  12)                                                   شمالی ( تانها نمودار سازمانی ادارات کل منابع طبیعی و آبخیزداري اس

  13)                                          خارج از شمال ( نمودار سازمانی ادارات کل منابع طبیعی و آبخیزداري استانها 

  14                                                                             حوزه نمایندگی ولی فقیه

  15- 16                                                   مدیریت عملکرداداره 

 17- 18                            حراستاداره 

  19                      امور حقوقیاداره 

  20                         ترویج و مشارکتهاي مردمیاداره آموزش، 

  21-22                         مهندسی و مطالعاتاداره 

  23                        )استانهاي شمالی (  معاونت امور جنگل

               24                                                                                          )استانهاي شمالی (  اداره جنگلداري

 25-26            )         ی استانهاي شمال(  جنگلکاري، پارکها و ذخیره گاههاي جنگلیاداره 

  27                           )استانهاي شمالی (  امور بهره بردارياداره 

   28                                                                                      )استانهاي خارج از شمال ( معاونت فنی 

  29                                                                  )رج از شمال استانهاي خا(  اداره جنگلداري و جنگلکاري

  30-31                           معاونت حفاظت و امور اراضی

  32                  حدنگاري اراضی ممیزي واداره 



 

2  

  

  33-34                        یابی و بهره برداري منابع طبیعیاستعداداداره 

  35-36                       منابع طبیعیحفاظت و حمایت اداره 

  37                                           )استانهاي خارج از شمال (  آبخیزداري معاونت

  38- 39                                                                             )استانهاي شمالی (  معاونت فنی و آبخیزداري

  40-41                         و حفاظت خاكآبخیزداري اداره 

  42                  کنترل سیلاب و آبخواندارياداره 

 43                      امور مراتعاداره 

  44                                                                                                                    امور بیاباناداره 

  45-46                         اتع و بیابانر مر  اداره امو

  47-48                        و منابع ریزي، توسعه مدیریت معاونت برنامه

     49                           برنامه ریزي، بودجه و هماهنگی طرحهااداره 

  50                  اداره امور اداري، رفاه و پشتیبانی

  51                           فناوري اطلاعات و تحول ادارياداره 

  52- 53                            اداره امور مالی

 

  

 

 

 



 

3  

  

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  



 

4  

  

  »ها، مراتع و آبخیزداري کشور  اهداف و  وظایف سازمان جنگل« 

  :اهداف

تثبیت حاکمیت دولت  حفظ ، احیا ، اصلاح ، توسعه و بهره برداري اصـولی از عرصـه و   

هاي طبیعی، اراضـی   نگلی، بیشهاعیانی منابع طبیعی اعم از  جنگلها، مراتع، اراضی ج

مستحدث و ساحلی، حفاظت و حمایت از منابع پایه آب و خاك و پوشش گیـاهی و  

هاي آبخیز و رعایت اصول توسعه  ذخایر ژنتیکی کشور از طریق مدیریت علمی بر حوزه

  پایدار

  :وظایف

 هـاي توسـعه    رنامهتدوین سیاستها و راهبردهاي بخش منابع طبیعی و آبخیزداري و تنظیم و اجراي ب

  منابع طبیعی وآبخیزداري با رعایت اصول توسعه پایدار

   حفظ، حمایت، صیانت و بهره برداري اصولی از جنگلها، مراتع، اراضی جنگلی و بیشه هاي طبیعـی و

  بیابآنها و اراضی ساحلی و مستحدث و حوزه هاي آبخیزکشور

 مالکیـت و حاکمیـت     اشخاص و تثبیـت  تشخیص و تفکیک اراضی ملی و دولتی از مستثنیات قانونی

 دولت و اجراي حد نگاري و کاداستر منابع طبیعی کشور

        سیاست گذاري و تدوین ضوابط اجرایی شناسایی، اسـتعداد یـابی در اجـراي بهـره بـرداري بهینـه و

 پایدار از منابع طبیعی و اراضی ملی و دولتی

 ریـزي و تهیـه طرحهـاي جـامع و اجـراي       ههاي آبخیز کشور به منظـور برنام ـ  بررسی و مطالعه حوزه

  فعالیتهاي منابع طبیعی و آبخیزداري در حوزه هاي آبخیز کشور 

         حفظ و نگهداري ، احداث ، احیاء ، اصلاح و توسـعه پارکهـاي جنگلـی، جنگلهـاي طبیعـی و احیـاء

 مراتع و ترویج زراعت چوب با تاکید بر حفظ ذخایر ژنتیکی و تنوع زیستی گیاهی
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 وري در فعالیتهاي اجرایی ریزي مناسب جهت افزایش بهره برنامه مطالعه و 

 برداري از منابع طبیعی و آبخیـزداري بـا    هاي بهره سازي الگوها و اصلاح نظام مطالعه، طراحی و بهینه

  ه از دانش بومی و تجربیات جهانیاستفاد

 در راسـتاي   هاي منابع طبیعـی و آبخیـزداري مشـارکت اشـخاص حقیقـی و حقـوقی       اجراي فعالیت

  قانون حفاظت  3زایده موضوع ماده برگزاري مناقصه و م

       تدوین، اجرا و به هنگام سازي نظام اطلاع رسانی منابع طبیعـی و آبخیـزداري کشـور جهـت ارتقـاء

 دانش عمومی و ترویج فرهنگ منابع طبیعی

   ی سـازمان بـه   سیاستگذاري، برنامه ریزي جهت توسعه مدیریت  منابع و حفظ، بهبود سـرمایه انسـان

 وري و اثربخشی منظور ارتقاء بهره
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  داره کل منابع طبیعی و آبخیزداري استانهاشرح وظایف ا

 یمنابع طبیع عرصه و اعیاناز و صیانت حفاظت  -1

 تدوین برنامه هاي کوتاه مدت ،میان مدت و بلند مدت بخش منابع طبیعی و آبخیزداري -2

 قانونی از واحدهاي تابعه بصورت ادواري و مورديبازرسی در چهارچوب وظایف  -3

 پیشنهاد نیازهاي تحقیقاتی و همکاري در اجراي پروژه هاي تحقیقاتی -4

 نظارت برمحدوده اکتشاف و بهره برداري معادن در عرصه هاي منابع طبیعی -5

 عیبرآورد و اخذ خسارات وارده ناشی از اجراي طرحهاي عمرانی و معادن در عرصه هاي منابع طبی -6

ملـی جهـت انتشـار در آگهـی      براي اراضـی  تنظیم برگ تشخیص ممیزي اراضیشناسایی ، تهیه نقشه و -7

 قانونی مربوط

تنظیم برنامه هاي اجرایی مراحل رسیدگی به اعتراضات و قطعیت قانونی و پیگیري در جهت اخذ سـند   -8

  دگی دولتبه نماین و آبخیزداري کشور مراتع ,مالکیت اراضی ملی بنام سازمان جنگلها 

اراضی ملی و دولتی با هدف اخذ اسناد تک برگـی و ورود  ) حد نگاري( نظارت و پیگیري پروژه کاداستر  -9

 به سامانه کاداستر ملی کشور 

اضی ملـی و دولتـی بـراي    رتهیه نقشه و مشخصات ااستعدادیابی اراضی ملی بر اساس توان اکولوژیکی با  -10

  يبه طرحهاي کشاورزي و غیر کشاورزواگذاري 

رسیدگی به درخواست هاي واصله از مراجع ذیصلاح جهت واگذاري اراضی براسـاس دسـتورالعمل هـا و     -11

 مقررات مربوطه

 نظارت بر اجراي طرحها در اراضی ملی و دولتی واگذار شده و اقدام در چارچوب ضوابط ابلاغی  -12

 راضی ملی و دولتیاجراي طرح تفکیک ا جهت ریزي برنامه  -13

 منابع طبیعی عرصه هاياطفاء حریق درپیشگیري وجهت  دهیبرنامه ریزي وسامان -14

 ،اطفاء حریـق ، )با اخذ مجوز(تامین عوامل حفاظتی مورد نیاز، ملزومات ، تسلیحات و تجهیزات انتظامی  -15

 در عرصه هاي منابع طبیعی)  گشت و مراقبت(امور حفاظتی مخابراتی و بیسیم جهت 

و سـایر مقامـات دولتـی و    و قضـائی   نظامی ، انتظـامی ي نیروهاهمکاري   ایجاد هماهنگی بمنظور جلب -16

 طبیعی  در عرصه هاي منابع و اطفاء حریق در امور حفاظتمردمی 

و ارسـال بـه    تعـی و مر یجنگل ـ هـاي  جمع آوري انواع آفات و بیماریهـاي شـایع در عرصـه   شناسایی و  -17

 و بیماریهاآفات  کنترلدفع و روش آزمایشگاه جهت تشخیص نوع بیماري و آفت و تعیین 

 تهیه و تدوین برنامه هاي خبري، تبلیغاتی، انتشاراتی و رسانه اي در چارچوب ضوابط و مقررات مربوطه -18

ترویج و گسترش فرهنگ مشارکت درمنابع طبیعی در بین اقشار مختلف جامعه به ویـژه جوامـع محلـی     -19

 ،سازمان هاي مردم نهاد،زنان و جوانان روستائی و عشایري

نمند سازي جوامع محلی، تشکل هاي تخصصی و صنفی و همیاران طبیعت در حفاظـت  سازماندهی وتوا -20

 ، حمایت،احیاء ، توسعه و بهره برداري از منابع طبیعی

بهسازي و ارتقاء دانش ،بینش و افزایش سطح مهارتهاي حرفه اي مجریان و بهره برداران منابع طبیعـی   -21

 و کارکنان 

مربـوط بـه واحـدهاي منـابع      یاجراي مقررات قانون جع به چگونگی ر و ارائه طریق رابررسی و اظهار نظ -22

 طبیعی 
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اسـتیفاي حقـوق دولـت و    بمنظور واداري تهیه لوایح و حضور در محاکم و مراجـع قضـائی  طرح دعاوي ،  -23

 و حمایت ومعاضدت قضائی از کارکنانبا وظایف واحدهاي منابع طبیعی مرتبط  انفال

 دادها ، تفاهم نامه ها و موافقت نامه ها و فسخ آنهااظهار نظر در رابطه با تنظیم قرار -24

اسـتانی مطـابق    تملـک دارائیهـاي سـرمایه اي   طرحهـاي  هزینـه اي و  تهیه و تنظیم موافقت نامه هـاي   -25

 دستورالعملهاي ابلاغی 

 پیگیري بمنظور دفاع از طرحهاي اعتباري پیشنهادي تا تصویب و ابلاغ آن از سوي مراجع ذیربط -26

یلات بانکی و کمک هاي فنی و اعتباري به طرحهاي مرتبط با بخش منابع طبیعی و پیگیري جذب تسه -27

 آبخیزداري

  ابلاغیتهیه و تنظیم گزارش ارزشیابی پروژه هاي در دست اجرا در قالب فرمهاي نظارتی  -28

 هربرنامه ریزي نحوه تامین اعتبار براي خرید و تهیه کالا و خدمات و سایر موارد مورد نیـاز واحـدهاي ادا   -29

 کل منابع طبیعی استان با رعایت قوانین و مقررات مربوطه

تهیه و تدوین برنامه هاي درآمدي و وصول و واریز درآمدها به حسابهاي مربوطه و تهیه آمار درآمـدها و   -30

 اعلام به مراجع مربوطه

 والبرنامه ریزي در جهت ثبت و درج اموال مطابق مقررات مربوطه و نظارت بر استفاده صحیح از ام -31

انجام کلیه امور کارگزینی شامل استخدام، انتصاب، رفـاه و بازنشسـتگی و مسـتمري بگیـران بـا رعایـت        -32

 موازین و مقررات مربوطه

 پیگیري امور فرهنگی و رفاهی کارکنان -33

و طبقه بندي  اصلاح فرآیندها تشکیلات و تحول اداري وتوسعه فن آوري اطلاعات ،انجام امور مربوط به  -34

 یابی کارکنانمشاغل و ارزش

 پیگیري واگذاري وظایف تصدي گري به بخش غیر دولتی -35

 پیگیري فرآیند مستند سازي اموال منقول و غیر منقول  -36

و اعـزام کارکنـان بـراي    با مراکز آموزشی  برنامه ریزي به منظور توانمند سازي منابع انسانی و هماهنگی -37

 شرکت در دوره هاي آموزشی

و سازه هاي مورد نیاز و جاده در عرصه هـاي   ها ساختمان و نگهداري از احداث برنامه ریزي و نظارت بر -38

 منابع طبیعی 

تهیه طرحهاي بهره برداري از منابع ملی و طبیعـی براسـاس ضـوابط و    برنامه ریزي و نظارت در رابطه با  -39

تنظـیم قراردادهـا و برنامـه هـاي بهـره بـرداري مطـابق طرحهـاي مصـوب و           –دستورالعملهاي ابلاغـی  

 تورالعملهاي اجرائی و اخذ مطالبات و درآمدهاي مربوطه و اعلام آن به مراجع ذیربطدس

تهیه طرحهـاي جنگلکـاري، احیـاء و تولیـد      استانی، برنامه ریزي ونظارت برظرفیتهاي  همطالعبررسی و  -40

 نهال

 تفرجگاهها و پارکهاي جنگلی و طبیعی و دست کاشت نگهداريو حداث ابرنامه ریزي ونظارت بر  -41

 تولید و جمع آوري بذور و تعیین مناطق ذخائر جنگلی و امور مراقبتی و نگهداري از مناطق مذکور -42

 مناطق جنگلی جهت اعمال مدیریت در شناسایی برنامه ریزي و  -43

 تهیه آمار منابع جنگلی و تجزیه و تحلیل آن براي دستیابی به بهترین روش جنگلداري  -44
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طرحهاي مـدیریت منـابع جنگلـی اعـم از طرحهـاي جنگلـداري،       و اجراي تهیه برنامه ریزي ونظارت بر  -45

 جنگل نشینانپرورش جنگل و ساماندهی 

ممیـزي و تنسـیق و تعیـین    از طریـق  در مراتع مجاز و موجود  تعداد دام تعیین برآورد  ظرفیت تولید و -46

 ظرفیت مجاز استفاده از مراتع 

  راساس دستورالعملهاي ابلاغیطرحهاي مرتعداري بو اجراي تهیه برنامه ریزي و نظارت بر  -47

 و بهره برداران و مجریان طرحهاي مرتعداريهاي مرتعداري تشکل  ایجاد پیگیري در جهت -48

  بر طرحهاي مطالعاتی تهیه و نظارت  -49
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یق وبـه هنگـام طرحهـا و پـروژه هـاي      برنامه ریزي، نظارت و هماهنگی امور مربوط به تهیه و اجراي دق -54

  مربوط به حفاظت از منابع آب و خاك و پوشش گیاهی در حوزه هاي آبخیز و ارزیابی اثرات آنها 

اقدام در جهت ایجاد و توسعه ایستگاههاي اندازه گیري در حوزه هاي آبخیز جهت تهیه آمار و اطلاعـات   -55
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  منابع طبیعی وآبخیزداري شهرستانهاشرح وظایف اداره 

  

ملـی و طبیعـی و همکـاري همـه جانبـه بـا عوامـل حفـاظتی و          حفاظت مستمر از تمامیت عرصه منابع .1

  حمایتی 

نظارت بر امور منابع طبیعی بخش ها و دهستان هاي تابعه و کنترل امور حفـاظتی در تشـکیل پرونـده     .2

هاي تخلف و تخریب و تصرف عدوانی اراضی ملی ، اطفاء حریق، تعقیب قاچاقچیان در مراجعه قضـائی و  

مایندگی اداره کل منابع طبیعی وآبخیزداري استان و اعتراض به موقـع نسـبت   اجراي صحیح احکام به ن

به آراء محاکم قضائی که علیه اداره منابع طبیعی وآبخیـزداري شهرسـتان صـادر مـی گـردد و پیگیـري       

 پرونده ها در محاکم تجدید نظر 

حراز مالکیت و صـدور  انجام مراحل مختلف ممیزي و تفکیک اراضی ملی از مستثینات قانونی به منظور ا .3

 اسناد مالکیت اراضی به نام سازمان جنگلها و مراتع به نمایندگی دولت جمهوري اسلامی ایران 

تهیه نقشه هاي مورد نیاز براي ممیزي و تفکیـک اراضـی ملـی از مسـتثینات قـانونی و نقشـه تفکیکـی         .4

 اراضی منابع ملی جهت صدور اسناد مالکیت 

عمرانی اعم از محل اعتبارات ملی و یا استانی در زمینه حفاظت ، ممیـزي ،  اجرا و نظارت بر پروژه هاي  .5

 بهره برداري و توسعه و احیاء منابع ملی و طبیعی مطابق طرحهاي ابلاغی مربوطه 

اعلام وضعیت اراضی ملی و دولتی بلامعارض جهت واگذاري براي اجراي طرحهاي مختلف سازمان هـاي   .6

 دولتی یا بخش خصوصی 

نخواه گردان حسابداري از امورمالی و خریـد کالاهـا و خـدمات مـورد نیـاز در حـدود آئینامـه        دریافت ت .7

 معاملات دولتی 

تنظیم اسناد هزینه در چهارچوب عملیات اجرائی پروژه هاي مصوب و ارائه آنها به امور مالی جهت واریز  .8

 تنخواه گردان 

و آبخیـزداري جهـت پرداخـت بـه همـراه      تنظیم لیست حقوقی و ارسال آن به اداره کل منـابع طبیعـی    .9

 گزارش عملکرد 

 جلب مشارکتهاي مردم در اجراي پروژه هاي مصوب و حفاظت از منابع ملی و طبیعی  .10

 پیشنهاد نیازهاي تحقیقاتی و همکاري در اجراي پروژه هاي تحقیقاتی .11

 در اختیار نظارت بر حسن اجراي امور اداري و حفظ و نگهداري اموال منقول و غیرمنقول دولتی  .12

 ارزیابی عملکردهاي و تهیه آمار و گزارش جهت ارائه به مقامات مسئول  .13

نظارت بر حسن اجراي طرحهاي واگذاري و بهره بـرداري از معـادن و ارسـال گـزارش نظـارتی دوره اي       .14

 براساس دستورالعمل هاي ابلاغی و گزارش به اداره کل منابع طبیعی و آبخیزداري 

 مشارکت در امور منابع طبیعی در بین اقشار مختلف جامعه ترویج و گسترش فرهنگ  .15

 تهیه گزارشات مربوط به عملکرد اداره شهرستان در بخش هاي مختلف و اطلاع رسانی در این زمینه  .16

 طرح دعاوي حقوقی و تهیه لوایح و حضور در محاکم قضایی و اداري جهت استیفاي حقوق دولت .17

  جع ذیصلاح انجام سایر وظایف محوله از سوي مرا .18
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مدیر کل

معاونت حفاظت
و امور اراضی 

اداره استعدادیابی و 
بهره برداري منابع طبیعی

اداره ممیزي و حدنگاري اراضی 
اداره جنگلداري

اداره امور بهره برداري

ونتمعا
امور جنگل 

برنامه ریزي،  معاونت
توسعه مدیریت و منابع

نمودار سازمانی ادارات کل منابع طبیعی و آبخیزداري  

)شمالی ( استانها 

اداره 
حراست

اداره آموزش، ترویج
و مشارکتهاي مردمی 

اداره  برنامه ریزي ، بودجه 
و هماهنگی طرحها

اداره جنگلکاري، پارکها
و ذخیره گاه هاي جنگلی

اطلاعاتاداره فناوري 
و تحول اداري

اداره امور اداري، رفاه
و پشتیبانی 

بسمه تعالی

معاونت فنی و آبخیزداري

اداره آبخیزداري و حفاظت خاك

اداره امور مالی

اداره کنترل سیلاب و آبخوانداري

اداره 
امور حقوقی

.شود می بینی پیش تفصیلی تشکیلات در فقیه ولی نمایندگی حوزه و  حفاظت یگان-1 : توضیحات**
 

اداره منابع طبیعی و 

آبخیزداري شهرستان

اداره 
مدیریت عملکرد

اداره  مهندسی 
و مطالعات 

حمایت منابع طبیعیاداره حفاظت و 

امور مراتعاداره 
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مدیر کل

معاونت حفاظت
و امور اراضی 

اداره استعدادیابی و 
بهره برداري منابع طبیعی

اداره ممیزي و حدنگاري اراضی 
جنگلداري و جنگلکارياداره 

بیاباناداره امور 

ونت فنیمعا
برنامه ریزي،  معاونت

توسعه مدیریت و منابع

نمودار سازمانی ادارات کل منابع طبیعی و آبخیزداري  

)خارج از شمال ( استانها 

اداره 
حراست

اداره آموزش، ترویج

و مشارکتهاي مردمی 

اداره  برنامه ریزي ، بودجه 
و هماهنگی طرحها

اداره امور مراتع

اداره فناوري اطلاعات
و تحول اداري

اداره امور اداري، رفاه
و پشتیبانی 

بسمه تعالی

معاونت آبخیزداري

اداره آبخیزداري و حفاظت خاك

اداره امور مالی

اداره کنترل سیلاب و آبخوانداري

اداره 
امور حقوقی

.شود می بینی پیش تفصیلی تشکیلات در فقیه ولی نمایندگی حوزه و  حفاظت یگان- 1 : توضیحات**
 

اداره منابع طبیعی و 

آبخیزداري شهرستان

اداره 
مدیریت عملکرد

اداره  مهندسی 
و مطالعات 

اداره حفاظت و حمایت منابع طبیعی
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  یف حوزه نمایندگی ولی فقیهشرح وظا

ـ اجراي برنامه هاي ابلاغی حوزه نمایندگی ولی فقیه سازمان جنگلها، مراتع و آبخیزداري کشور در ارتبـاط  1

گی و تجزیه و تحلیل آنها، هم چنین اجـراي طـرح هـا و برنامـه هـا در زمینـه       با بهبود و ارتقاء وضعیت فرهن

  اعتلاي فرهنگی و عقیدتی کارکنان در اداره کل و واحدهاي تابعه

و مقـام معظـم   ) ره(ـ برنامه ریزي جهت تبلیغ و انتشار مواضع، خط مشی ها و رهنمودهـاي حضـرت امـام    2

رائه الگوها، مدل ها، چارچوب ها و سیسـتم هـایی مبتنـی بـر     رهبري و زمینه سازي در جهت اجراي آنها و ا

  ارزش هاي اسلامی و حدود موازین شرعی، دیدگاه هاي اسلامی در موضوعات مربوط به وظایف اداره کل

ـ مشاوره مذهبی و پاسخگویی به سئوالات و شـبهات همکـاران و خـانواده هـاي آنـان در زمینـه سیاسـی،        3

  احکام شرعیفرهنگی، عقیدتی، اخلاقی و 

اقامـه نمـاز، عفـاف و    (ـ تهیه و تدوین راهکارها براي جلب مشارکت همکاران جهـت تـرویج فـرایض الهـی     4

  ...)حجاب، امربه معروف و نهی از منکر و 

ـ بررسی و نیازسنجی در زمینه امورآموزشی در حوزه هـاي فرهنگـی، اخلاقـی، عقیـدتی، احکـام شـرعی و       5

  .اجرائی کردن آنها

، اردوهاي زیارتی و فرهنگی در راسـتاي  ...)اعیاد، وفیات، شهادت ها و ایام ا(ي جشن ها و مراسمات ـ برگزار6

  اعتلاي فرهنگی و عقیدتی کارکنان و خانواده ها 

دوره هاي آموزش عقیدتی به صورت سالانه بـراي کلیـه همکـاران اداره    ) زمان بندي(ـ تهیه و تدوین تقویم 7

  کل

  .رگزاري دوره ها، اساتید، فراگیرانـ تهیه گزارش درخصوص ب8

  ـ پیش بینی و برآورد اعتبار مورد نیاز براي اجراي برنامه ها با همکاري واحدهاي ذیربط9
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  عملکرد شرح وظایف اداره مدیریت 

اداره کـل ، مـدیر   : مشـتمل بـر سـه سـطح     ( استقرار نظام جامع ارزیابی عملکرد در سطح اداره کل  .1

براساس فصل یازدهم قانون مدیریت خدمات کشوري و اجراي آئین نامه هاودستورالعمل ) دانوکارمن

  هاي مربوط 

همکاري در تهیه و تدوین برنامه راهبـردي و برنامـه هـاي عملیـاتی سـالانه اداره کـل و واحـدهاي         .2

  شهرستانی از طریق اعمال مدیریت واحد 

ی عملکرد در سطح اداره کل  ، مدیر و کارمندان با هماهنگی، پیگیري و نظارت بر اجراي نظام ارزیاب .3

  در نظرگرفتن واحدهاي ستادي و شهرستانی

برنامه ریزي لازم با همکاري سایر بخشهاي اداره کل به منظور تهیه و تدوین شاخص هاو معیارهـاي   .4

  ارزیابی عملکرد، اداره کل 

  .عمومی و اختصاصی  گزارش خود ارزیابی اداره کل در ابعاد شاخص هايهمکاري درتهیه  .5

انجام تمهیدات و پیگیریهاي لازم بـراي اسـتفاده از نتـایج ارزیـابی عملکـرد اداره کـل و واحـدهاي         .6

شهرستانی به نحوي که ضمن رفع نقاط ضعف ، موانع و مشکلات موجود ، زمینه ارتقاي بهره وري و 

  .بهبود عملکرد اداره کل ، مدیر و کارمندان فراهم شود 

  و اجراي برنامـه هـاي بازرسـی مسـتمر ، دوره اي و یـا مـوردي از واحـدهاي سـتادي          تهیه ، تنظیم .7

اقــدام کننــدگان بــا اهــداف ، برنامــه : »مطابقــت عملکــرد«و شهرســتانی ، بــراي ســنجش میــزان 

  ها،دستورالعمل ها ، ضوابط و شاخص هاي مورد ارزیابی دستگاه 

کارمنـدان و سـنجش   و شهرسـتانی و   ره کـل ادا روساي ادارات ستاديبازرسی از عملکرد معاونین و  .8

  میزان رضایت مردم از واحدهاي مختلف و نحوه برخورد مدیران و کارمندان با ارباب رجوع 

قانون تشکیل سازمان بازرسی  12با اداره کل بازرسی استان و ایفاي وظیفه مندرج در ماده همکاري  .9

شـوراي اسـلامی و واحـدهاي    قـانون اساسـی در مجلـس     90و  88کل کشـور ، کمیسـیون اصـول    

  نظرسنجی دستگاه ها و رسانه هاي جمعی و مطبوعات 

کشف سوء جریان و مفاسد اداري از طریق بازرسی هاي آشکار و پنهـان و ارائـه گـزارش    همکاري در  .10

 .هاي لازم به مدیرکل 

ایـه  تهیه و تدوین شاخص هاي سنجش میزان سلامت اداري اداره کل وپایش و اندازه گیـري آن و ار  .11

  به مراجع ذیربط 

استقرار نظام ارتباطات مردمی در سطح اداره کل و واحـدهاي شهرسـتانی بـر اسـاس فصـل سـوم و        .12

  پنجم قانون مدیریت خدمات کشوري و نظامنامه مدیریت پاسخگویی به شکایات 
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در سـطح اداره کـل و   ) سـامد  ( سامانه الکترونیکی ارتبـاط مـردم و دولـت    پیگیري موارد مرتبط با  .13

  احدهاي شهرستانی و فراهم نمودن ارتباط سامد با سایر اتوماسیون ها و

پیش بینی تمهیدات لازم جهت برقراري ارتباط و تعامل دو سویه بین مـردم و اداره کـل و دریافـت     .14

درخواست ، شکایت ، پیشنهاد ، طـرح ، ایـده ، گـزارش و تقـدیر و تشـکر در      : موارد مردمی از قبیل 

چهره مردم با مدیر کل و معاونین  و یا مراجعـه حضـوري و غیـر حضـوري در     ملاقات هاي چهره به 

  بستر سامد و ایجاد امکان دسترسی به اطلاعات مربوط به خدمات ارائه شده 

جمع بندي شکایات در مقاطع سه ماهه و تجزیه و تحلیل علل بروز شکایات و ارائه گزارش بـه مـدیر    .15

  کل و سایر مراجع ذیربط 

ي ادواري و موردي در ارتباط با موضوعات ارزیابی عملکرد ، پاسخگویی و رسیدگی تهیه گزارش ها .16

  و بازرسی براي اطلاع مدیر کل  و سایر مراجع ذیربط) ارتباطات مردمی ( به شکایات 

  بررسی شکوائیه ها ، اسناد و مدارك و پرونده هـاي واصـله از مراجـع نظـارتی بـا توجـه بـه قـوانین          .17

  ارش و مقررات و اعلام گز

  انجـام اقــدامات لازم بـه منظــور شناســایی و کشـف نیروهــاي مســتعد جهـت واگــذاري مســئولیت      .18

 اطلاعات مدیران همکاري درتهیه بانک و

پیگیري مستمر مسائل و مشکلات معاونین و رؤساي ادارات  واحدهاي ستادي و شهرسـتانی و ارائـه    .19

  راهکارهاي مناسب جهت مرتفع نمودن مسائل 

و توانمندسازي مستمر معاونین ، رؤساي ادارات  و کارشناسان اسـتان در خصـوص   پیشنهاد آموزش  .20

مسائل بازرسی ، پاسخگویی به شکایات و سلامت اداري با همکاري واحد آمـوزش دسـتگاه براسـاس    

  ضوابط ابلاغی از سوي مراجع ذیربط 

 اي نظارتی پیگیري انجام بموقع مکاتبات و درخواست هاي نمایندگان مجلس وسایر دستگاهه  .21

توسـط  قوانین و مقـررات و دسـتورالعمل هـاي ابلاغـی سـازمان       صحیح  اجرايهمکاري دررابطه با  .22

 واحدهاي ذیربط 

 بررسی موردي طرح و پروژه ها و بازدیدهاي میدانی و ارزیابی کمی و کیفی آنها  .23

 تکمیل فرم گزارش عملکرد ماهانه مدیر کل وارسال به سازمان  .24

 .ت ستادي و شهرستانی جهت ارائه به مدیرکل استان ارااهانه روساي ادتهیه گزارش عملکرد م .25
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  استشرح وظایف اداره حر

و خـط مشـی هـا دفتـر مرکـزي حراسـت سـازمان جنگلهـا، مراتـع و           ها، برنامه  ها  سیاستاجراي  -1

  .آبخیزداري کشور

ت بـه منظـور   طراحی و استقرار سیستم ها و روش هاي اداري و نرم افزاري خـاص واحـدهاي حراس ـ   -2

 .ایجاد وحدت رویه

دستورالعمل هاي حفاظتی به منظور پیشگیري و مقابلـه بـا تهدیـدات دشـمن و سـایر       اجرايتهیه و  -3

 .عوامل بحران زا

تهیه و تدوین بولتن هاي خبري و موضوعی براي مسئولین و دستگاه هاي ذیربط و ارسـال جـزوات و    -4

 .ساس و حراست هاي تابعهدارندگان مشاغل ح  متون آموزشی و توجیهی براي

طبقه بندي حفاظتی تاسیسات و اماکن مربوطه و اتخـاذ تـدابیر لازم جهـت حفاظـت از آنهـا، حفـظ        -5

انتظامات داخلی سازمان و کنترل تردد کارکنان و مراجعین و انجام اقدامات لازم به منظور جلوگیري 

 .از بروز حوادث و سوانح

حتمـالی عوامـل بیگانـه و ضـد انقـلاب داخلـی و خـارجی بـه         دادن آگاهی به موقع از نفوذ و توطئه ا -6

 مسئولین مربوطه

بررسی و تعیین صلاحیت نامزدهاي تصدي مشاغل حساس با کسب نظـر از وزارت اطلاعـات و اعـلام     -7

  نتیجه آن به بالاترین مقام دستگاه

 درسطح استان بررسی و اعلام نظر راجع به صلاحیت کارکنان ، پیمانکاران  -8

 یب ها و تهدیدات و ارائه گزارش هاي مربوط به بالاترین مقام دستگاه شناسایی آس -9

 ت  لاعابر اساس ضوابط وزارت اط) IT(تعیین صلاحیت افراد و شرکتهاي حوزه  -10

انجام اقدامات پیشـگیرانه دررابطـه بـا فسـاد اداري ، زمـین خـواري و حفاظـت فیزیکـی ازامـاکن و           -11

  .تاسیسات اداري 

امنیت فضاي تولید و تبادل اطلاعات بـا توجـه بـه سیاسـت هـاي سـند       طرح هاي حفاظت و اجراي  -12

شـوراي عـالی    14/4/1385مـورخ   1075راهبردي افتا و دستورالعمل هاي وزارت اطلاعات و مصـوبه  

 امنیت ملی

حفاظت از اخبار ، اطلاعات ، اسناد و مدارك و نظارت بـر اجـراي آنهـا و قـوانین و     ح هاي طراجراي  -13

 ستگاهمقررات مربوط در د
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اداره دبیرخانه محرمانه مکاتبات ، اسناد و اطلاعات طبقه بندي شده در حراسـت بـه منظـور تمرکـز      -14

 کلیه اقدامات مربوط به حفاظت اسناد و اطلاعات داراي طبقه بندي حفاظتی در دستگاه 

صدور کارت شناسایی و تردد بـراي کارکنـان و متـرددین بـه امـاکن و تاسیسـات       انجام امورمربوط   -15

  .ستگاه د

  نظارت و کنترل بر فرآیند تولید ، گردش ، بایگانی و امحاء اسناد طبقه بندي شده دستگاه   - 16

طراحی و تدوین طرح هاي حفاظت فیزیکی در مورد اماکن ، اموال ، تاسیسـات ، جلسـات و مراسـم     -17

  دستگاه و نظارت بر اجراي طرح هاي فوق و قوانین و مقررات مربوط 

فیزیکی در مورد اماکن و تاسیسـات طبقـه بنـدي شـده و اشـیاء و امـوال       اجراي طرح هاي حفاظت  -18

  خالص 

 ضابطه مند نمودن و کنترل افراد و وسائط نقلیه متردد به اماکن و تاسیسات دستگاه  -19

  اقدامات لازم و مرتبط با پدافند غیر عامل -20

  ن و تاسیساتتهیه و بکارگیري وسایل حفاظتی الکترونیکی به منظور افزایش ضریب حفاظتی اماک -21
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  حقوقیداره اموراشرح وظایف 

  .و غیر قضائی دعاوي در مراجع قضائیطرح  جهت و لوایح ، درخواست ، شکایتتنظیم دادخواست – 1

در حـدود تفـویض اختیـار از     قضـایی  غیر و ، تعقیب و دفاع نسبت به کلیه دعاوي در مراجع قضایی اقامه -2

   .قوانین و مقرراتسوي مقام مجاز در چارچوب 

شرکت در اجراي قرار هاي کارشناسی ، معاینـه و تحقیقـات محلـی بـه همـراه کارشناسـان فنـی ادارات         -3

  .مربوطه

  .درخواست و اخذ اجرائیه از مراجع قضائی و غیر قضائی –4 

  .پیگیری دعاوی معرفی نمایندگان حقوقی جهت شرکت و دفاع درجلسات دادرسی و   -5

  .و شیوه نامه ها ها لام نظر حقوقی نسبت به قوانین ، آیین نامه ها ، دستور العملو اعنظارت  -6

و  بـه مرجـع ذیـربط   ... هاي مربوط به دعاوي اعم از دادرسی ،کارشناسی ، تـامین دلیـل و  انعکاس هزینه – 7

  . آن پیگیري

   .یو ارائه راهکار حقوق پیرامون معضلات حقوقی مرتبط با منابع طبیعی ، و آموزشی انجام امور پژوهشی–8

گذشت نسبت به سایر جـرایم   وبرداري قانون حفاظت و بهره  59ماده شرایط اعمال  در خصوص نظراظهار–9

  .در چارچوب قوانین و مقررات مربوط

  قراردادهـا،  نـویس  پـیش  ، مـتن  مزایـده  و مناقصـه  نسبت به شـرایط  حقوقی و اظهار نظر مشاوره ارائه -10

مطالبـات در صـورت بـروز اخـتلاف در مراجـع       ها و پیگیري تعهدات و وصولالحاقیه و هامتمم توافقنامه ها،

 .قضائی و غیر قضائی

 .اطلاعات حقوقی آمار و و تکمیل جداول تهیه -11

هـا از جملـه کـار و کـارگري، کمیسـیون خسـارات،       شرکت در جلسات کمیسـیونها، هیاتهـا و کـارگروه    -12

  .... مل ممیزي مرتع، کمیسیون مناقصه و مزایده و دستورالع 42کمیسیون بند 

  .پیگیري امورمربوط به همکاران حقوقی وتجهیز واحدهاي مربوطه درسطح استان  -13

  .نظارت و ارزیابی عملکرد واحد هاي حقوقی ادارات تابعه  -14

  .ارائه پیشنهاد جهت جذب و تائید صلاحیت علمی کارشناسان حقوقی و وکلا دادگستري -15
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  مردمی هايرح وظایف اداره آموزش، ترویج و مشارکتش

تهیه شناسنامه آموزشی و انجام نیازسنجی آموزشی ضمن خدمت کارکنان و آموزش مجریان و بهره  )1

 برداران استان 

تهیه و تدوین دوره هاي آموزشی جدید مورد نیاز اداره کل در خصوص آموزش ضمن خدمت کارکنان و  )2

  4بهره برداران در قالب فرم شماره  آموزش مجریان و

برنامه ریزي براي اجراي دوره هاي آموزشی ضمن خدمت کارکنان و آموزش مجریان و بهره برداران در  )3

 )دوره هاي استانی( مراکز آموزشی و عرصه هاي منابع طبیعی 

داران توسط تکمیل فرم هاي مربوط به بانک اطلاعات اساتید ضمن خدمت کارکنان و مجریان و بهره بر )4

 متقاضیان تدریس با تائید مدیر کل استان و ارسال به دفتر آموزش، ترویج و مشارکت هاي مردمی

( ثبت و پی گیري فرآیند صدور گواهینامه هاي نوع دوم در نرم افزار مدیریت فرآیند آموزش کارکنان )5

 ) در سطح اداره کل استان... تشکیل پرونده آموزشی، تکمیل فرم هاي مربوطه و 

بررسی و تکمیل پرونده آموزشی مقطع دار متقاضیان ادامه تحصیل، صدور مجوز ادامه تحصیل و تائید  )6

 مدرك تحصیلی کارکنان براي کارکنان اداره کل 

ماه و یکساله عملکرد آموزش ضمن خدمت کارکنان، آموزش مجریان بهره   9ارسال گزارش شش ماه،  )7

ي ترویجی اداره کل به دفتر آموزش، ترویج و مشارکت هاي برداران و آموزش مقطع دار و برنامه ها

 مردمی

نظارت و ارزیابی اجراي دوره هاي آموزشی ضمن خدمت کارکنان و مجریان و بهره برداران در مراکز  )8

 )دوره هاي استانی( آموزشی استان و عرصه هاي منابع طبیعی و آبخیزداري 

 ان با دستگاههاي عضو نهضت سبزپیگیري اجراي مفاد تفاهم نامه هاي مشترك سازم )9

انتخاب نمونه هاي هفته منابع طبیعی و آبخیزداري و هفته جهاد کشاورزي و زمینه سازي بهره گیري از  )10

 تجربیات ایشان

آموزش و توانمندسازي جوامع محلی و تشکل ها در فرآیند مدیریت جامع حوزه آبخیز با اولویت زنان  )11

 اعتباريروستایی و شکل گیري صندوقهاي خرد 

 انجام بازدیدهاي ترویجی و  برپایی نمایشگاهها و جشنواره هاي ترویجی  )12

 تهیه بسته هاي ترویجی و  برنامه هاي رادیویی و تلویزیونی )13

ساماندهی و تهیه بانک اطلاعات همیاران طبیعت، تعاونیها، اتحادیه ها و نمونه هاي منابع طبیعی و  )14

 آبخیزداري

مردم نهاد منابع طبیعی ودبیرخانه هاي استانی مربوطه و تشکیل و  شکل گیري و تقویت سازمانهاي )15

 تقویت تعاونیها و اتحادیه تعاونیهاي منابع طبیعی و آبخیزداري استان

 دبیري هفته منابع طبیعی و آبخیزداري و مستندسازي کلیه فعالیتهاي آن )16

 مستندسازي دانش بومی در حوزه منابع طبیعی و آبخیزداري )17

 ره ها و نمایشگاههاي ترویجیبرگزاري جشنوا )18
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  وظایف اداره مهندسی و مطالعات شرح

براساس حوزه جامع منابع طبیعی مدیریت  برنامه ریزي و اولویت بندي و پیشنهاد انجام مطالعات  -1

 آبخیز

بررسی و ارزیابی پایداري اکوسیستمهاي مختلف در منابع طبیعی قبل و بعد از اجراي اقدامات  -2

 ه هاي آبخیز استاناجرایی درسطح حوز

 عکسهاي هوایی ، نقشه هاي توپوگرافی ، آمار و اطلاعات ، مدارك فنی نظیر تصاویر ماهواره اي تهیه  -3

 برآورد ریالی انجام مطالعات پیشنهادي براساس فهرست بهاي مربوطه -4

 استانبررسی ، طراحی و نظارت بر امور ساختمانی در چارچوب وظایف اداره کل  -5

 ورت وضعیتهاي مهندسین مشاور استان بررسی و کنترل ص -6

تشریفات  باارزیابی فنی و کیفی شرکتهاي مشاوره اي و تهیه بانک اطلاعاتی در رابطه همکاري در  -7

 مناقصه 

جمع آوري ، تدوین ، طبقه بندي و نگهداري کلیه اطلاعات مربوط به مطالعات استان وتشکیل بانک  -8

ات و پایگاه داده هاي مکانی منابع طبیعی و سایر اطلاعات به صورت رقومی و آرشیو فنی مطالع

اطلاعات مرتبط با وظایف اداره کل و پاسخگویی به مراجعه کنندگان جهت بهره برداري از بانک 

 اطلاعاتی مطالعات

تهیه نقشه موقعیت پروژه هاي مطالعاتی انجام شده و در دست انجام و پیشنهادي در سیستم  -9

 هره برداري سایر ادارات تخصصی جهت بGIS اطلاعات جغرافیایی 

 ARC GISتهیه نقشه جانمایی عملیات اجرا شده و دردست انجام در استان در محیط  -10

ارجاع گزارشات مطالعاتی طرف قراردادبه کمیته فنی استان جهت بررسی و اعلام نظر و   -11

 نیز همکاري در بررسی گزارشات ارجاع شده از سوي کمیته فنی جهت اعلام نظر

از عرصه هاي مختلف مانند ) نقشه برداري زمینی(بر تهیه نقشه بزرگ مقیاس نظارت  -12

جنگلکاري ، پارکهاي جنگلی ، پروژه هاي آبخیزداري و حفاظت خاك ، مرتع ، بیابان و پروژه هاي 
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حفاظتی و تهیه نقشه هاي توپوگرافی پروفیلهاي عرضی و طولی درجهت طراحی محدوده هاي 

 ردي و خاص  موردي براي پروژه هاي مو

و سایر  )منابع ملی و مستثنیات(تفسیر عکسهاي هوائی در خصوص پرونده اختلاف اراضی  -13

 موارد 

انجام کلیه امور تهیه پروژه ، احداث ، تکمیل و مرمت راههاي جنگلی و یا راههاي عبوري از  -14

 جنگل با هماهنگی و نظارت دفتر مهندسی و  مطالعات

ایش و ارزیابی تغییرات پوشش گیاهی ، کاربري اراضی ، پ, بررسی تعیین توان اکولوزیک  -15

 سیلخیزي ، فرسایش و رسوب در حوزه هاي استان

  همکاري با اداره ممیزي و حدنگاري اراضی اداره کل در خصوص تهیه کاداستر - 16

همکاري لازم با اداره حفاظت و حمایت اداره کل براي شناسایی نقاط بحرانی و حساس به حریق  -17

هیه نقشه هاي مربوطه به منظور برنامه ریزي در پیشگیري از حریق و یا جلوگیري از گسترش دامنه در ت

  خسارات 

علامت گذاري و پایش حریم موضوع قانون اراضی , ارائه خدمات مهندسی در تحدید حدود  -18

  مستحدثه و ساحلی
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  )استانهاي شمالی (  شرح وظایف معاونت امور جنگل

منابع جنگلی از نظر جنگل شناسی ، توان اکولوژیک ، تـوان تولیـدي و زیسـت محیطـی و      شناسائی .1

 اعمال سیاست هاي مدیریت جامع منابع طبیعی 

  .اعمال مدیریت پایدار منابع جنگلی با لحاظ نمودن ضوابط و معیارهاي زیست محیطی .2

عـی براسـاس حـوزه هـاي     منـابع طبی طرحهاي جامع و اجراي  برنامه ریزي به منظور نظارت بر تهیه .3

  آبخیز

مـدیریت جـامع منـابع    شرح خدمات و دستورالعمل هـاي تهیـه و اجـراي طرحهـاي     اجرائی نمودن  .4

  .  طبیعی 

  . و سایر عوارض و درآمدها منابع طبیعی بهره مالکانه طرحهاي انجام اقدامات لازم درزمینه اخذ  .5

  .)جنگلداري و منابع جنگلی ( منابع طبیعی  واگذاري طرحهاي .6

طرحهاي مشارکت مردمی همچون زراعـت چـوب ، توسـعه     ي مرتبط با سیاستها و برنامه هااجراي  .7

 ...درختکاري و فضاي سبز ، پارکها و بوستان هاي جنگلی و 

جنگلـداري  ( مرتبط با مدیریت جامع منابع طبیعی  مطالعه و بررسی در انجام تعهدات و قراردادهاي .8

 .)و منابع جنگلی 
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  )استانهاي شمالی (  جنگلداري شرح وظایف اداره

جنگلـداري ،   (مدیریت جـامع منـابع طبیعـی      برنامه ریزي ، بررسی و نظارت بر تهیه و تجدید نظر طرحهاي .1

 )طرحهاي تولیدي غیر چوبی 

جنگلـداري و پـرورش   ( مدیریت جـامع منـابع طبیعـی    نظارت ، کنترل و بررسی تعهدات بر اجراي طرحهاي  .2

 .... )، جنگل 

 .  انجام اقدامات مرتبط با امور نشانه گذاري ، تجدید حجم ، استحصال  .3

 بررسی و صدور پروانه قطع هاي درختان نشانه گذاري شده  .4

 بررسی و نظارت بر نشانه گذاري ، تجدید حجم و استحصال درختان باغی در اراضی مستثنیات  .5

مـدیریت جـامع   رحهاي جنگلداري ، تولیدي غیر چـوبی و  بررسی و انجام امور مربوط به انعقاد قراردادهاي ط .6

 منابع طبیعی 

 مرتبط با اکوسیستم هاي جنگلی جمع آوري و تجزیه و تحلیل اطلاعات آماري  .7

 بررسی و پاسخ به استعلامات در ارتباط با طرحها و پروژه هاي بخش جنگل  .8

 ه بیلان اقتصادي نظارت و همکاري در امور مربوط به تعیین ضریب بهره مالکانه و تهی .9

 ازطرح مدیریت جامع منابع طبیعی ارزیابی و پایش طرحها و پروژه هاي بخش جنگل  .10

 طراحی و نظارت بر تهیه مسیرهاي هادي جاده .11

 و ساختمانهاي موجود درطرح  پیگیري در امر مرمت ونگهداري جاده هاي جنگلی .12
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  )استانهاي شمالی (  جنگلی جنگلکاري، پارکها و ذخیره گاه هاي ادارهشرح وظایف 

تهیه،اجرا ونظارت طرحهاي جنگل کاري ، فضاي سبز ، زراعت چـوب ، توسـعه درختکـاري،     ،ـ برنامه ریزي1

درچارچوب مدیریت جـامع منـابع طبیعـی    پارکهاي جنگلی، ذخیره گاه هاي جنگلی ونهالستان هاي جنگلی 

    .درحوزه هاي آبخیز

شرح خدمات ودستورالعمل طرحهاي جنگـل کـاري ، فضـاي سـبز و      ـ  همکاري در خصوص تهیه و تنظیم2

زراعت چوب و توسعه درختکاري ،پارکهاي جنگلی، ذخیره گـاه هـاي جنگلـی ونهالسـتان هـاي جنگلـی در       

   .براساس مدیریت جامع منابع طبیعی درحوزه آبخیز نواحی مختلف

ترین گونه هـاي مناسـب و سـازگار بـا     مطالعه و بررسی  وبرنامه ریزي در خصوص انتخاب بههمکاري در ـ 3

  . شرایط محیطی جهت کاشت در رویشگاههاي مختلف و همچنین بذرگیري به منظور تولید نهال 

ـ بررسی واجراي تکنیک ها و روشهاي گوناگون کاشت و همچنین انتخـاب بهتـرین روش و زمـان مناسـب     4

  .براي کاشت نهال در مناطق مختلف 

نظارت ، کنترل و ارزشیابی عملیات کاشـت و مراقبـت از جنگـل کاریهـاي جـاري و      ـ   برنامه ریزي،اجرا ، 5

  .سنواتی  در مناطق احیاء وغنی سازي،توسعه جنگل وطرحهاي جنگلداري

برنامه ریزي جهت جذب مشارکتهاي مردمی در امر اجراي پروژه هاي مـرتبط ماننـد زراعـت    همکاري در ـ 6

هاي جنگلی از طریق همکاري مستقیم با واحـدهاي بـرون سـازمانی     چوب، تولید نهال ، پارك ها و تفرجگاه

  .مسئول و همکاري با ارگانها و نهادهاي مختلف در جهت تحقق توسعه فضاي سبز در حوزه اداره کل 

) بررسی تعهدات طرحهاي جنگلـداري  ( گروههاي نظارت بر روند اجرایی طرحهاي جنگلداري  همکاري با -7

  .مدیریت جامع منابع طبیعی درحوزه آبخیزو تعیین ضریب بهره مالکانه طرحهاي  ، تهیه بیلان اقتصادي

بررسی وشناسایی رویشگاههاي گونه هاي مختلف و معرفی آنها جهت جمع آوري بذرو تولید نهال آنها در  -8

  .نهالستانهاي جنگلی

اصلاح بذر و نهـال کـه در   ـ همکاري در کمیته هاي علمی و اجرایی مربوط به سیمنارها ، همایش ها مرکز 9

  . حوزه اداره کل مربوطه برگزار می گردد 

پیشنهاد انجام طرحهاي تحقیقاتی مرتبط در خصوص جنگل کاري ها،تولید نهال، رویانیدن بـذر وغیـره    -10

  .به سازمان متبوع جهت تایید وتصویب نهایی 

ل در خزانـه هـا و بازکاشـت و ارائـه     ـ برنامه ریزي،اجرا،نظارت وارزشیابی در خصوص نحوه نگهـداري نهـا  11

  .توصیه هاي فنی لازم به واحدهاي مربوطه 

ـ  بررسی و برآورد وتولید نهالهاي مورد نیاز برنامه هاي جنگل کاري آتی و همچنین نهالهـاي مـورد نیـاز    12

  .طرحهاي مشارکتی و ابلاغ برنامه هاي مصوب تولید نهال در نهالستانها به واحدهاي مربوطه 
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وهمچنـین ارائـه   )موقـت و دائمـی   ( انتخاب محل، مطالعه ، طراحی ، جهت احداث نهالستانهاي جدید  ـ  13

  . راهکارهاي جدید    فن آوري تولید نهال و بررسی انطباق با شرایط رویشگاه ها 

پهـن بـرگ و   ( همکاري در خصوص  تدوین و استخراج استانداردهاي لازم براي انواع نهالهـاي تولیـدي    -14

  وهمچنین تعیین هزینه تولید انواع نهالهاي جنگلی و برآورد قیمت نهال ) زنی برگ سو

  .ـ مطالعه و بررسی در خصوص زمان کاشت بذر ، قلمه با توجه به شرایط اقلیمی نهالستانهاي مختلف 15

  .استعدادیابی مناطق جدید و شناسایی آنها جهت احداث پارکها و تفرجگاههاي جنگلی  همکاري درـ 16

مـدیریت   اجراي فعالیت هاي احداث ، تجهیز و نگهداري پارکهاي جنگلی مطابق با کتابچه هـاي طـرح    -17

  . و همچنین نظارت و کنترل در اجراي  آنها جامع منابع طبیعی 

ـ شناسائی عرصه هاي جنگلی واجد گونه هاي ذخیره گاهی اعم از گونه هاي نادر ، مـورد تهدیـد و یـا در    18

  .وغیرهحال انقراض 

ـ  همکاري و مشارکت در تهیه و تدوین دستورالعمل هـاي لازم در رابطـه بـا مـدیریت پارکهـا و ذخیـره       19

گاههاي جنگلی و مطالعه و بررسی منابع اطلاعات بین المللی در امر حفاظت از منابع طبیعی و ذخیره گاهی 

  .جنگلی و همکاري با واحد هاي مرتبط استانی  

ونظارت بر ) حقیقی و حقوقی ( ذاري پارکها و تفرجگاههاي جنگلی به بخش خصوصی ـ پیگیري نحوه واگ20

  . روند اجراي آنها 

ـ مطالعه و بررسی جهت ارتقاء کیفیت فیزیکی و ژنتیکی و فیزیولوژیکی بذر با بکارگیري روشها و وسـایل  .21

ر و همکاري با دفتر سـتادي  مدرن جمع آوري ، عمل آوري و آزمایش بذرو سلکسیون و پرورش منشاء بذر برت

  . ذیربط در خصوص کسب آموزش و مهارت هاي لازم 

ـ مطالعه ، بررسی و اجراي روشهاي ازدیاد درختان مطلوب و انتخاب شده به روش جنسی و غیرجنسی بـا  22

  .بکارگیري تکنیکهاي پیوند و قلمه و کشت اندام ها و بافت هاي گیاه 

ونه ها براساس اولویت با اسـتفاده از نهالهـاي حاصـل از بـذر وهمچنـین      ـ  احداث باغ بذر جنگلی براي گ23

  .جمع آوري بذور مورد نیاز و ارسال آن به مرکز بذر جنگلی 

ـ برنامه ریزي در زمینه جمع آوري بذور جنگلی و نحوه استحصال  ، بوجاري و نگهـداري بـذور جنگلـی و    24

  . انتقال بذرو استحصال شده به مرکز بذر 

ناسایی و انتخاب محوطه هاي جمع آوري بذرو نظارت بر کلیه امور مدیریت منابع بذر ماننـد محـاوط   ـ  ش25

  ...  .بذر گیري ، باغ بذر و 
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  )استانهاي شمالی (  امور بهره بردارياداره رح وظایف ش

ریت مـدی  همکاري و برنامه ریزي در امور مربوطه به تهیه و تجدید نظر برنامـه بهـره بـرداري طرحهـاي      .1

  .....)، جنگلداري (جامع منابع طبیعی 

، جنگـل  (مـدیریت جـامع منـابع طبیعـی      تهیه بیلان اقتصادي و تعیین ضریب بهره مالکانـه طرحهـاي    .2

براساس تمامی ظرفیت هاي عرصه نظیرگردشگري ، گیاهان دارویی ، صنعتی و خـوراکی ،   ....) بیابان ومرتع،

... 

جنگلـداري ،  (مدیریت جامع منابع طبیعی عقاد قرارداد هاي طرحهاي همکاري در انجام امور مربوط به ان .3

 ) ...و  بیابان زدایی طرحهاي تولیدي غیر چوبی

 همکاري در امور مربوط به نشانه گذاري ؛ تجدید حجم و استحصال  .4

 ...برنامه ریزي و انجام امور مربوط به آموزش قطع ، تبدیل ، نگهداري چوب آلات و  .5

عملیات قطع، تبدیل ، خروج محمولات ، صدور گواهی قطع درختان و صـدور پروانـه    نظارت و کنترل بر .6

 وسایرفرآورده هاي جنگل و مرتع حمل محمولات جنگلی 

طـرح  (  و سایرمحصـولات جنگـل و مرتـع     محاسبه و وصول بهـره مالکانـه و عـوارض درختـان جنگلـی      .7

 ) جنگلداري و مستثنیات 

 ژه هاي عمرانی و مواد باز داشتی نظارت و کنترل بر فروش درختان پرو .8

 صدور مجوز احداث کوره هاي ذغال در طرحهاي جنگلدري و مستثنیات و نظارت در امور مربوطه  .9

 همکاري در بررسی و کنترل تعهدات مجریان طرحهاي جنگلداري  .10

 طراحی و نظارت بر امور مربوط به مسیر هاي چوب کشی  .11

 ...گیاهان دارویی و صنعتی ، خوراکی ، صدورپروانه حمل مرتبط بات چوب ، ذغال ، .12

  

  

  

  



 

28  

  

  )استانهاي خارج از شمال (  رح وظایف معاونت فنیش

اجراي برنامه هاي کوتاه مدت ، میان مدت و بلندمدت براي اکوسیستم هاي جنگلی واقع دررویشگا  -1

 .هاي جنگلی خارج ازشمال ، مراتع و بیابانهاي کشور

شناسائی منابع جنگلی درجنگلهاي خارج ازشمال ازنقظه نظر جنگل شناسی ، توان اکولوژیک ، توان  -2

 .تولیدي و زیست محیطی 

اجراي طرح هاي جنگلکاري ، توسعه جنگل و پارکهاي جنگلی ، توسعه و بهره برداري ازگیاهان  -3

 آبخیز داروئی و صنعتی درعرصه هاي جنگلی درقالب مدیریت منابع طبیعی درحوزه

 .مدیریت ذخیره گاههاي جنگلی  -4

همکاري درارتباط با اجراي طرحهاي مشارکت مردمی درتوسعه جنگل و فضاي سبز و جنگلداري  -5

 .اجتماعی 

 .همکاري دراجراي طرحهاي جنگلداري و مدیریت جنگل هاي خارج ازشمال  -6

 .شناسائی منابع جنگلی درمناطق خارج ازشمال  -7

رخصوص اجراي طرح هاي مدیریت جامع منابع طبیعی با همکاریو ساماندهی ، نظارت و کنترل د -8

 .مشارکت بهره برداران ذیحق ، تشکل ها و انجمن هاي صنفی مرتعداران استان 

پیگیري ایجادمشوق هاي لازم جهت توانمند سازي جوامع محلی و توسعه مشارکت مردم  -9

 .درامرمدیریت جامع منابع طبیعی استان 

مه هاي مرتبط با حفاظت ، احیاء ، توسعه بهره برداري ازمحصولات اجراي سیاستها و برنا -10

غیرچوبی جنگل و مرتع و بیابان وصادرات گیاهان داروئی و صنعتی خوراکی عرصه هاي منابع 

 .طبیعی 

 .طبقه بندي اقلام و محصولات غیرچوبی جنگل و مرتع ازنظربهره برداري و صادرات  -11

 یاء و بهره برداري محصولات غیرچوبی جنگل و مرتع پیگیري اخذ بهره مالکانه طرحهاي اح -12

پیگیري و نظارت برصدورپروانه چرا ، حمل و بهره برداري ازگیاهان دارویی و صنعتی ،  -13

 .خوراکی عرصه هاي منابع طبیعی 

 .تعیین نیازهاو اولویت هاي مطالعاتی درراستاي اهداف و سیاستهاي سازمان  -14

اجرائی مدیریت مناطق بیابانی ، کنترل کانونهاي پیشنهاد نیازهاي مطالعاتی طرحهاي  -15

 .به دفتراموربیابان فرسایش بادي و مدیریت جنگلهاي دست کاشت بیابانی 

  .نظارت برتهیه طرحهاي اجرائی مدیریت جامع منابع طبیعی که دراستان تهیه می گردد - 16
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  )استانهاي خارج از شمال (  ريشرح وظایف اداره جنگلداري و جنگلکا

  .سایی عرصه ها و رویشگاه هاي جنگلی استان شنا-1

  .برنامه ریزي جهت تهیه طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوزه هاي آبخیز -2

در سطح ) ذخیره گاه جنگلی(شناسایی و تعیین محدوده عرصه هاي داراي گونه هاي ژنتیکی با ارزش -3

مدیریت جامع منابع طبیعی براساس رح خدمات آن به کمیته فنی استان براساس شنقشه  استان و و ارائه

  .حوزه هاي آبخیز

برنامه ریزي در جهت توسعه، احیاء و غنی سازي جنگلهاي استان در چارچوب طرح هاي مدیریت پایدار -4

  جنگل

شناسایی عرصه هاي مستعد جهت تهیه، تدوین واجراي طرح هاي جنگلکاري ، فضاي سبز و پارکهاي -5

  استان در سطح ... جنگلی و

  زمینه هاي مشارکت مردمی در اجراي پروژه هاي بخش جنگل  همکاري در-6

  برآورد و پیش بینی اعتبارات استانی و ملی براي اجراي طرح ها و نظارت بر آن -7

تولید نهال با گونه هاي مختلف و مدیریت نهالستانهاي و محاوط بذرگیري  ورنظارت بر جمع آوري بذ-8

  استان 

طرح هاي مربوط به اداره کل منابع طیبعی استان در جهت مورد نیاز ي براي تامین نهالهاي برنامه ریز-9

  تحقق اهداف افزایش سرانه جنگل

  ...نظارت بر اجراي طرح هاي مصوب جنگلداري و جنگلکاري مدیریت منابع جنگلی پارکها و نهالستانها و-10

  نگل مستندسازي آمار و اطلاعات طرح هاي مربوط به بخش ج-11

  پیگیري تکالیف مندرج در قوانین درخصوص افزایش سرانه جنگل-12
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  شرح وظایف معاونت حفاظت و امور اراضی

 عرصــه هــاي منــابع ملــی و دولتــی  برنامــه ریــزي جهــت تثبیــت مالکیــت و حاکمیــت دولــت بــر  .1

   درراستاي سیاست هاي ابلاغی سازمان 

رائـی ممیـزي اراضـی ملـی و دولتـی و ابـلاغ آن بـه        در زمینه تهیه دسـتورالعمل هـاي اج  همکاري  .2

  .واحدهاي مربوط

نظارت بر عملیات اجرایی ممیزي اراضی ملی و دولتی  اعم از نقشه برداري ، تبـدیل کروکـی هـا بـه      .3

قانون حفاظت و بهـره   39آئین نامه اجرایی قانون ملی شدن جنگلها و ماده  13نقشه و عملیات ماده 

سامانه کاداستر اراضـی ملـی و   ورود اطلاعات مرتبط با تع و اجراي حد نگاري برداري از جنگلها و مرا

مکـرر قـانون    64و  64دولتی با همکاري دستگاههاي ذیـربط و همچنـین نظـارت بـر اجـراي مـواد       

 . حفاظت و بهره برداري از جنگلها و مراتع

 .بر رفع تداخلات اراضی ملی و موات و نیز اراضی مستحدث ساحلینظارت  .4

اد هماهنگی با واحدهاي برون سازمانی در زمینه امور ممیزي اراضی ، حفاظت و حمایت از منابع ایج .5

طبیعی و استعدادیابی اراضی ملی و دولتی و همچنین همکـاري بـا سـازمان ثبـت اسـناد و امـلاك       

 . بمنظور صدور اسناد مالکیت اراضی ملی ، موات و سایر اراضی دولتی

و حمایت از منابع طبیعی کشـور بـر اسـاس تکـالیف قـانونی مقـرر و       ارتقاء پوشش حفاظت پیگیري  .6

 .تبیین راه کارهاي جبران خسارات وارده

علل و عوامل تخریب منابع طبیعی و تعیین سـهم هـر یـک از عوامـل و سیاسـت گـذاري و       بررسی  .7

نظارت بر اقدامات اجرایی در خصوص  کاهش یا حـذف علـل ، عوامـل  و بسـترهاي تخریـب منـابع       

 . عیطبی

شناسایی مهمترین آفات و بیماري هاي جنگلی و مرتعی و مبارزه مکانیکی ، بیولـوژیکی و هورمـونی    .8

 . با آنها

ــه   .9 ــابی و تهیـــــ ــان یـــــ ــک ، مکـــــ ــوان اکولوژیـــــ ــابی تـــــ ــایی و ارزیـــــ   شناســـــ

  .نقشه هاي استعدادیابی اراضی ملی و دولتی 

بـا مشــارکت اشــخاص   بهـره بــرداري بهینـه و منطبــق بــا توسـعه پایــدار از اراضـی ملــی و دولتــی     .10

  .قانون حفاظت و بهره برداري از جنگلها و مراتع) 3(حقیقی و حقوقی در قالب ماده 

 .تعیین اولویت هاي بهره برداري از اراضی ملی و دولتی .11
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نظـارت بـر اجـراي    .تعیین و رعایت استانداردها  در طرح هاي مصوب با هماهنگی واحد هاي ذیـربط  .12

ی و ارزیـابی عملکـرد واحـدهاي اسـتعدادیابی و  تخصـیص اراضـی در       طرح ها در اراضی ملی ودولت

 .استان ها

 .هماهنگی در اجراي امور تغییر نمایندگی اراضی واقع در محدوده حریم شهرها و محدوده روستاها .13

نظارت بر مصوبات کمیسیون هاي واگذاري اراضی و بررسی و اظهـار نظـر نسـبت بـه گـزارش هـاي        .14

 .هیئت هاي نظارت حسب نیاز و درخواست ادارات کل منابع طبیعی عوامل نظارتی ارجاعی به

 .نظارت در خصوص انجام وظایف ضابطین خاص در حفاظت از منابع طبیعی .15

برقراري ارتباط با مراکز آموزشی ، تحقیقاتی و پژوهشی داخلی و خارجی در خصـوص توانمندسـازي    .16

دهاي علمی و کاربردي در امور مربوط بـه  نیروي انسانی و بهره گیري از آخرین تحقیقات و دست آور

 .حفاظت و حمایت ، ممیزي اراضی و استعدادیابی و بهره برداري از منابع طبیعی 

با حضور مستمر و هدفمند در شهرستانی  نظارت کمی و کیفی بر عملکرد واحدهاي و ستادي ذیربط .17

 .واحدهاي اجرایی عرصه هاي منابع طبیعی

  و هماهنگی مسـتمر بـا    شهرستانی یع به سؤالات و مشکلات واحدهاي رفع ابهامات و پاسخگویی سر .18

 . دستگاه هاي نظارتی

 .پیگیري و نظارت برتهیه و اجراي طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوزه آبخیز .19
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  نگاري اراضیممیزي و حد اداره شرح وظایف 

  اجراي مقررات ملی شدن اراضی - 1

 بر اراضی ملی، دولتی و مواتتثبیت مالکیت دولت  - 2

 تعیین تکلیف اراضی اختلافی در قالب ماده واحده - 3

 رفع تداخل اراضی ملی و دولتی با اراضی مستثنیات - 4

 و صدور اسناد تک برگی ) حدنگاري(اجراي عملیات کاداستر - 5

 پاسخگویی به استعلامات اشخاص حقیقی و حقوقی در مورد وضعیت اراضی مورد استعلام - 6

 وه اجراي مقررات مربوط به ملی شدن اراضی نظارت برنح  - 7
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  استعدادیابی و بهره برداري منابع طبیعی ادارهشرح وظایف 

شناسایی، مکان یابی، استعدادیابی و تعیین قابلیت و کاربري اراضی ملی و دولتی در چارچوب سیاسـتها و   -1

  .برنامه هاي ابلاغی سازمان 

طقه اي برتهیه نقشه هاي کاربري اراضی ملی و دولتی با رعایت اسـتانداردهاي لازم و  پیگیري ونظارت من -2

  براساس شرح خدمات مربوطه وارسالی از سازمان

پیگیري بهره برداري بهینه و منطبق با توسعه پایدار اراضی ملی و دولتی با مشارکت اشـخاص حقیقـی و    -3

  ی حقوقی در قالب طرحهاي مصوب مدیریت منابع طبیع

رعایت استانداردهاي موردنیاز طرحهاي مصوب با هماهنگی واحـدهاي ذیـربط و بررسـی و تعیـین قابـل       -4

  تخصیص بودن یا نبودن عرصه ملی جهت اجراي طرحهاي کشاورزي و غیرکشاورزي 

اجراي کامل دستورالعملهاي استعدادیابی و بهره برداري از اراضی و ضوابط و شرایط بهـره بـرداري اراضـی    -5

  ملی و دولتی و ارائه پیشنهادات اصلاحی جهت بهبود فرآیندها

بررسی امکان تخصیص اراضی استعدادیابی شده و بلامعارض جهـت تـامین عرصـه موردنیـاز دسـتگاهها و      -6

  اشخاص حقیقی و حقوقی 

ي پیگیري راه اندازي و تکمیل بانک اطلاعات تخصصی اراضی منابع ملی و دولتی مستعد و تعیـین کـاربر   -7

  شده مبتنی بر سامانه هاي اطلاعات جغرافیایی و سنجش از دور

پیگیري مستندسازي اموال غیرمنقول ادارات کل منابع طبیعی از طریق کمیسـیون مستندسـازي وزارت    -8

  .متبوع

قانون بخشی از مقـررات    69بررسی و اعلام وضعیت اراضی ملی مورد درخواست دستگاههاي موضوع ماده -9

  1380صوب مالی دولت م

  مکرر قانون حفاظت و بهره برداري 64اجراي مقررات ماده -10

  قانون حفاظت و بهره برداري 34بررسی و پیگیري اجراي مقررات ماده -11

آیـین نامـه قـانون     32و  31بررسی و تهیه مستندات موردنیاز جهت انتقال قطعی اراضی موضـوع مـواد   -12

  .اصلاح و قانون واگذاري

قانون حفاظت وبهره بـرداري ،انعقـاد قـرداد و ورود اطلاعـات در      3مربوط به دبیرخانه ماده  پیگیري امور-13

  بانک مربوطه و پیگیري تعیین تکلیف پرونده ها

  پیگیري وصول حقوق دولتی طرح هاي مدیریت منابع طبیعی -14

 پیگیري مستند سازي طرح هاي مدیریت منابع طبیعی-15

قـانون تنظـیم بخشـی از     69لی و دولتی به دسـتگاههاي موضـوع مـاده    بررسی و تحویل موقت عرصه م-16

 –دکلهـاي مخـابراتی    –مقررات مالی دولت در راستاي دفن زبالـه، حفرچـاه و تاسیسـات اداري و سـرچاهی     

  ....اینترنتی 

  صنعتی –پیگیري و انجام امور مربوط به مناطق آزاد تجاري  -17

  طق ویژه اقتصادي در حدود وظایف سازمانپیگیري و انجام امور مربوط به منا -18

  قانون ح و ب 31پیگیري و نظارت بر انجام امور ماده  -19

  قانون ح و ب 33ماده 2پیگیري و انجام امور مربوط به تبصره  -20
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  قانون ح و ب درحدود وظایف محوله 34ماده  5پیگیري  و انجام امور مربوط به  تبصره  -21

  مربوط به  اراضی مستحدث ساحلیپیگیري و انجام امور  -22

قانون ح و ب درحوزه وظایف دفتر استعدادیابی وبهره   55ماده  2پیگیري و انجام امور مربوط به تبصره  -23

  برداري

قـانون افـزایش بهـره وري بخـش کشـاورزي و منـابع        9ماده  1پیگیري و انجام امور مربوط به  تبصره  -24

  طبیعی

  قانون افزایش بهره وري بخش کشاورزي و منابع طبیعی 8ربوط به  ماده پیگیري و انجام امور م -25

  پیگیري اجراي توافقنامه هاي  فی مابین سازمان با سایر دستگاه ها در حوزه وظایف محوله -26

  ..قانون تنظیم  47ماده  1همکاري با سایر بخشهاي مرتبط درون وبرون سازمانی در اجراي تبصره  -27

  جام وظایف محوله در شهرستان هاي استان نظارت بر ان -28

الـب  قپیگیري و اخذ درآمدها و بهره مالکانه طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حـوزه آبخیـز در   -29

  قانون حفاظت و بهره برداري جنگلها و مراتع   3ماده 

  انجام امور محوله از طرف مقامات مافوق در چارچوب مقررات-30
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  منابع طبیعی ف اداره حفاظت و حمایتیشرح وظا

بررسی و شناسایی علل و عوامل تخریب و سهم بندي هریک از عوامـل و برنامـه ریـزي جـامع بـراي       .1

 کاهش اثرات و متوقف نمودن روند آنها در سطح استان در قالب ارائه دستورالعملهاي فنـی و اجرایـی   

 حفاظت و حمایتدفتر

   اعم از تخریب و تصرف ، وابسـتگی روسـتائیان بـه سـوخت هـاي هیزمـی و      شناسایی مناطق بحرانی  .2

اجرایی لازم در کاهش و کنترل عوامـل تخریـب و   راهکارهاي بوته اي ، شیوع آفات و بیماریها و ارائه 

 .تهدید

 .تامین سوخت جایگزین به جاي استفاده از هیزم و بوته با اولویت مناطق بحرانیپیگیري  .3

و تصرف اراضی منابع ملی با احداث کمربند حفاظتی مناسب با اولویـت منـاطق    جلوگیري از تخریب .4

 .بحرانی

مدیریت و کنترل آفات و بیماریهاي گیاهی برابر دستوالعملهاي ارسـالی از دفتـر حفاظـت و حمایـت      .5

 سازمان

جلب مشارکت مردم و بهره گیري از ظرفیتهاي سازمانها و تشکلهاي مردم نهاد بـه خصـوص بومیـان     .6

 .لی و مجریان طرحهاي منابع طبیعیمح

کاهش و به حداقل رساندن خسارات ناشی از طرحهاي عمـومی ، عمرانـی و معـادن در عرصـه هـاي       .7

 و برآورد و پیگیري اخذ خسارتهاي وارده ناشی ازطرحهاي فوق منابع طبیعی

 طبیعی  بررسی و پاسخگویی به استعلامات اکتشاف و بهره برداري از معادن در عرصه هاي منابع .8

 نظارت بر محدوده اکتشاف و بهره برداري معادن در عرصه هاي منابع طبیعی  .9

ایجاد هماهنگیهاي لازم با مراکز علمی ، تحقیقاتی و پژوهشی براي دستیابی به شـیوه هـاي اجرایـی     .10

 علمی مناسب براي کنترل عوامل تخریب

العملهاي فنـی و اجرایـی حفاظـت و    پیگیري و اجراي برنامه ها، ضوابط ، معیارها ، طرحها  و دسـتور  .11

 حمایت ابلاغی و نظارت بر حسن اجراي آنها در واحدهاي شهرستانی

 .پایش، نظارت و ارزیابی طرح ها و پروژه هاي حفاظتی و حمایتی .12

شناسایی تجهیزات و فن آوریهاي جدید براي تسهیل و ارتقاء امر کنتـرل وکـاهش عوامـل تخریـب و      .13

 جهت بکارگیري آنها در واحدهاي شهرستانیتدوین دستورالعملهاي لازم 

 همکاري لازم در تنظیم موافقتنامه سنواتی و همچنین تفاهم نامه هاي مربوطه .14
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همکاري و نظارت بر هزینه کرد اعتبارات ملی و استانی مربوطه و تنظیم گزارشهاي پیشرفت فیزیکـی   .15

 لازم

 براساس حوزه آبخیزپیگیري ، نظارت و اجراي طرح مدیریت جامع منابع طبیعی  .16

 انجام سایر امور محوله .17
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  )استانهاي خارج از شمال ( آبخیزداري  شرح وظایف معاونت

 .برنامه ریزي درجهت حفاظت منابع آب و خاك درحوزه هاي آبخیز استان و ارزیابی انها  .1

ارچوب طـرح مـدیریت جـامع منـابع     درچ اجراي برنامه هاي آبخیزداري و حفاظت خاك و نظارت بر آن .2

 طبیعی درحوزه آبخیز

پیگیري و نظارت بررعایت تهیه و تدوین روشها ، استانداردهاو ضوابط و دستورالعمل هاي حفاظت آب و  .3

  .خاك درچارچوب وظایف محوله 

اقدام درجهت ایجـاد و توسـعه ایسـتگاههاي انـدازه گیـري درحـوزه هـاي آبخیـز جهـت تهیـه آمـار و             .4

  .پایه فرسایش خاك و سیلاب کشوراطلاعات 

همـــاهنگی و همکـــاري و ارایـــه برنامـــه هـــاي ترویجـــی و اشـــاعه فرهنـــگ آبخیـــزداري دربـــین   .5

 .آبخیزنشینان 

و سـایر دسـتگاهها    اداره کلاقدامات مرتبط با آبخیزداري و بخشهاي مختلف  یتلاش در جهت هماهنگ .6

  .خیزبه منظور رعایت و اعمال نگرش همه جانبه درحوزه هاي آب

  .اعمال مکانیزم هاي پیشگیرانه و جلوگیري از تخریب عرصه هاي منابع طبیعی .7

  .ارتقاء و بهبود شاخص هاي پایداري در طی مقاطع برنامه هاي توسعه اي .8

بهره منـدي از یافتـه هـاي نـوین تحقیقـاتی و فنـاوري اطلاعـات دراعمـال مـدیریت پایـدار ، دقیـق و             .9

  .مدیریت پایهسریع و نیز افزایش بهره وري در

  .ارزیابی اثرات تغییرات آب وهوا در مدیریت اکوسیستمهاي طبیعی مناطق خشک و نیمه خشک .10

 .پیگیري ، نظارت براجراي طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوزه آبخیز  .11
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  )استانهاي شمالی (  داريفنی و آبخیز شرح وظایف معاونت

 .نابع آب و خاك درحوزه هاي آبخیز استان و ارزیابی انها برنامه ریزي درجهت حفاظت م .1

درچـارچوب طـرح    و حفاظت خـاك و نظـارت بـر آن    ، امورمراتع و بیابان اجراي برنامه هاي آبخیزداري .2

 مدیریت جامع منابع طبیعی درحوزه آبخیز

ر و اقدام درجهت ایجـاد و توسـعه ایسـتگاههاي انـدازه گیـري درحـوزه هـاي آبخیـز جهـت تهیـه آمـا            .3

  .اطلاعات پایه فرسایش خاك و سیلاب کشور

و سـایر دسـتگاهها    اداره کلاقدامات مرتبط با آبخیزداري و بخشهاي مختلف  یتلاش در جهت هماهنگ .4

  .به منظور رعایت و اعمال نگرش همه جانبه درحوزه هاي آبخیز

مقابله با بیابـان زدائـی   برنامه اقدام ملی ( اجراي راهبردهاي مدیریت پایدارمناطق خشک و نیمه خشک  .5

 )درراستاي استراتژي ده ساله کنوانسیون 

  .اعمال مکانیزم هاي پیشگیرانه و جلوگیري از تخریب عرصه هاي منابع طبیعی .6

  .ارتقاء و بهبود شاخص هاي پایداري در طی مقاطع برنامه هاي توسعه اي .7

ال مـدیریت پایـدار ، دقیـق و    بهره منـدي از یافتـه هـاي نـوین تحقیقـاتی و فنـاوري اطلاعـات دراعم ـ        .8

  .سریع و نیز افزایش بهره وري درمدیریت پایه

  .ارزیابی اثرات تغییرات آب وهوا در مدیریت اکوسیستمهاي طبیعی مناطق خشک و نیمه خشک .9

 .پیگیري ، نظارت براجراي طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوزه آبخیز  .10

ترل درخصوص اجراي طرح هاي مدیریت جامع منابع طبیعـی بـا   برنامه ریزي ، ساماندهی ، نظارت و کن .11

 .همکاري و مشارکت بهره برداران ذیحق ، تشکل ها و انجمن هاي صنفی مرتعداران 

  .استان برنامه ریزي و پیگیري و حمایت درجهت تولید اطلاعات پایه و پایگاه داده هاي مراتع .12

ي نو و استعداد هاي طبیعی مراتع جهت کـاهش  تلاش در جهت ترویج و توسعه استفاده از انرژي ها .13

 .فشار بر عرصه هاي منابع طبیعی کشور

پیگیري ایجاد مشوق هاي لازم جهت توانمند سازي جوامع محلی و توسعه مشـارکت مـردم در امـر     .14

 جامع منابع طبیعیمدیریت 

دم در امـر  پیگیري ایجاد مشوق هاي لازم جهت توانمند سازي جوامع محلی و توسـعه مشـارکت مـر   .15

 جامع منابع طبیعی مدیریت 

ــا اجــرا.16 حفاظــت، احیاء،توســعه، بهــره بــرداري از محصــولات  ي سیاســتها و برنامــه هــاي مــرتبط ب

 خوراکی عرصه هاي منابع طبیعی صادرات گیاهان دارویی و صنعتیاراضی بیابانی  تع و امر

  .هره برداري و صادراتطبقه بندي اقلام و محصولات غیر چوبی جنگل و مرتع از نظر ب.17
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بهره مالکانه طرحهاي احیاء و بهره برداري محصولات غیر چـوبی جنگـل و   پیگیري و نظارت بر اخذ . 18

 .مرتع

صدورپروانه چرا ، حمل و بهره برداري ازگیاهـان دارویـی و صـنعتی ، خـوراکی عرصـه هـاي منـابع         19

  طبیعی 

  .ابع طبیعی دراستان نظارت برتهیه طرحهاي اجرائی مدیریت جامع من -20

 پیگیري امورمربوط به خشکسالی درحوزه مناطق بیابانی استان  -21

 .نظارت مستمربراجراي طرحها و پروژه  هاي مقابله با بیابان زدائی براساس استانداردها -22
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  شرح وظایف اداره آبخیزداري و حفاظت خاك

ویت بندي اجراي برنامه هاي آبخیزداري وکنترل فرسایش خاك برنامه ریزي وتعیین خط مشی و اول .1

ورسوب و احیاء اراضی بحرانی شیبداربر اساس مطالعات یا مصـوبات انجـام یافتـه مربـوط بـه حـوزه       

  .آبخیزسدهاي استان به منظورحفاظت منابع آب وخاك وکنترل فرسایش ورسوب حوزههاي آبخیز

بمنظورکنترل فرسایش ورسوب،حفظ منـابع آب وخـاك ،   توسعه ي فعالیتهاي آبخیزداري در استان  .2

 .حفظ و احیاء اراضی بحرانی شیبدار

جراي اقدامات آبخیزداري در سطح اسـتان و شهرسـتان هـا براسـاس     ي ابرنامه ریزي و واولویت بند .3

درچـارچوب طـرح مـدیریت جـامع      موجود مطالعات مربوطه، مصوبات کمیته هاي فنی وپتانسیلهاي

  .منابع طبیعی 

هاي آبخیزداري درشهرستانهاي تابعه و تایید عملیات انجام یافته  نظارت وهدایت کیفی وکمی پروژه .4

 .و صورت وضعیت ها 

  .جمع آوري وارائه گزارش عملکردطرحها به دفاتر ذیربط ستادي .5

بررسی وکنترل،نظارت وتصـویب نقشـه هـاي اجرایـی ومشخصـات فنـی طرحهـا براسـاس ضـوابط           .6

 .واستانداردها

ی براي اجراي کلیه عملیات اجرایی پیش بینـی شـده در مطالعـات اجرایـی آبخیـزداري یـا       هماهنگ .7

مصوب شده توسط کمیته فنی اداره کل با رعایت دسـتورالعمل هـا،  ضـوابط فنـی و اسـتانداردهاي      

 .موجود

 طرحهـاي آّبخیـزداري   جهـت اجـراي   مشارکت آبخیزنشینان من جمله خیرین و بهره برداران جلب  .8

  .مدیریت منابع طبیعی درچارچوب 

و خیـرین دراجـراي پـروژه هـا و     ) بهـره بـرداران  (شناسایی و ایجاد زمینه هاي جلب مشارکت مردم  .9

 نظارت بر نگهداري و بهره برداري از طرحهاي آبخیزداري انجام یافته مشارکتی

و تطبیق تعهدات اجرایـی در موافقتنامـه هـاي مبادلـه شـده ملـی و اسـتانی بـا اعتبـارات مصـوب            .10

 .تخصیصی

 ارائه  پیشنهادات سالیانه مورد نیاز طرحها به دفاتر ذیربط و پیگیري تصویب آن .11

انجام بررسیهاي دفتري وکتابخانه اي وبازدیدهاي صحرایی در سطح استان جهت مکان یـابی حـوزه    .12

هاي معرف وزوجی وهمچنین حوزه هاي نمایشی الگویی و انجام هماهنگی ها ي لازم جهت مطالعه 

از طریق واحد هاي مربوطه  و اقدامات نظارتی لازم جهت سـاخت ایسـتگاههاي انـدازه گیـري     حوزه 

فرسایش،رسوب ، نفوذ پذیري،تاج وپوشش،هواشناسی وهیدرومتري وآب هاي زیـر زمینـی وتـامین،    

 تجهیز ونصب و راه اندازي ادوات ایستگاههاي فوق الذکر
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و تجزیه وتحلیل آمارتولیـد شـده ومـدیریت بهـره     پروژه معرف وزوجی ي  آماربرداري از ایستگاهها   .13

برداري از پروژه براساس دستورالعمل و سند پروژه وانجام ارزیابیهاي فنی ،اقتصادي ،اجتماعی طـرح  

 . هاي آبخیزداري استان   

اي و زمین لغزش، مناطق  هاي مکانی و زمانی کنترل و پایدارسازي حرکات توده تعیین و ارائه اولویت .14

فرسایش آبکندي و فرونشست زمین از نظر ابعاد خطر و ایجاد فرسایش و رسوب و تهیـه  تحت خطر 

 پروژه هاي  پایدارسازي آنها

اي و  هـاي پایدارسـازي حرکـات تـوده    رفتارسنجی، مطالعات اجرایی و اجراي عملیات اجرایی پـروژه  .15

  زمین لغزش، فرسایش آبکندي و فرونشست زمین 
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  آبخوانداري و سیلاب کنترل ادارهایف وظ رحش

   .ممنوعه و بحرانی دشتهاي بر مشرف هاي حوزه تعیین و شناسایی .1

   .آب تولید پتانسیل نظر از آبخیز هاي حوزه اولویت تعیین و شناسایی .2

   .از طریق اجراي طرح هاي آبخیزداري آبخیز هاي حوزه خیزي سیل میزان کاهش به کمک .3

   .ها حوزه در آب استحصال پتانسیل شافزای شرایط سازي فراهم .4

   .تبخیر کاهش و گیاهی پوشش تقویت .5

   .آبخوانها تخلیه و نفوذ در تعادل ایجاد به کمک و آبخوانها تغذیه .6

  .آماده سازي اسناد و مدارك و فعالیت هاي مربوط به پیمان .7

منـابع   درچارچوب طرح مدیریت جامع نظارت بر حسن اجراي عملیات آبخیزداري و آبخوانداري .8

 .طبیعی 

 .مستندسازي فعالیت هاي اجرائی .9

 .شناسائی و اولویت بندي حوزه هاي مرزي و مشترك .10

 .پیگیري جذب تسهیلات و اعتبارات کمک هاي فنی اعتباري و اجراي پروژه هاي مشارکتی .11

 .پاسخ دقیق و مستمر به درخواست هاي ارجاعی از دفتر کنترل سیلاب و آبخوانداري .12
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  امورمراتع  ادارهوظایف  رحش

جامع منابع طبیعـی  برنامه ریزي ، ساماندهی، نظارت و کنترل درخصوص اجراي طرح هاي مدیریت  .1

  .تشکل ها و انجمن هاي صنفی مرتعداري ،با همکاري و مشارکت بهره برداران ذیحق 

 ـ     .2 رداري پایـدار از  مطالعه، و طبقه بندي توان اکولوژیکی وتولیدي مراتع و نظـارت مسـتمر بـر بهـره ب

 استان مراتع 

  .استان برنامه ریزي و پیگیري و حمایت درجهت تولید اطلاعات پایه و پایگاه داده هاي مراتع .3

جـامع منـابع   جلب مشارکت فعال جوامع محلی، بهره برداران و نهاد هاي غیر دولتی در امر مدیریت  .4

 .طبیعی 

اي طبیعی مراتع جهت کاهش فشـار بـر عرصـه    تلاش در جهت ترویج و توسعه استفاده از استعداد ه .5

 .هاي منابع طبیعی کشور

پیگیري ایجاد مشوق هاي لازم جهت توانمند سازي جوامع محلی و توسعه مشـارکت مـردم در امـر     .6

 جامع منابع طبیعی مدیریت 

حفاظــت، احیاء،توســعه، بهــره بــرداري از محصــولات  ي سیاســتها و برنامــه هــاي مــرتبط بــا اجــرا .7

 خوراکی عرصه هاي منابع طبیعی اهان دارویی و صنعتیگیمرتعی و 

 .از نظر بهره برداري و صادراتمرتع طبقه بندي اقلام و محصولات  .8

 .مرتعی بهره مالکانه طرحهاي احیاء و بهره برداري محصولات اخذ پیگیري  .9

ي منـابع  چرا ، حمل و بهره برداري ازگیاهان دارویی و صنعتی ، خوراکی عرصه ها هاي  صدورپروانه  .10

 طبیعی 
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   امور بیابان ادارهشرح وظایف 

  تعیین نیازهاو اولویت هاي  مطالعاتی در راستاي اهداف و سیاستهاي دفتر  امور بیابان .1

پیشنهاد نیازهاي مطالعاتی طرحهاي اجرائی مدیریت مناطق بیابانی ،کنترل کانونهاي فرسایش  .2

  به دفتر امور بیابان   بادي و مدیریت جنگل هاي دست کاشت بیابانی

  مدیریت جامع منابع طبیعی  نظارت بر تهیه طرحها ي اجرائی  .3

 نظارت بروضعیت جمع آوري بذر ، تولید نهال و اعلام نیازها و مازاد آنها به دفتر ستادي  .4

مطابق استانداردها و  جامع منابع طبیعی نظارت بر اجراي طرح مدیریت پیگیري ،   .5

 نظور حفاظت از آنها و کنترل و کاهش عوامل مخرب بیابانزادستورالعمل هاي فنی بم

پیگیري امور مربوط به اجراي طرحهاي مشارکتی وبررسی راههاي قانونی جلب مشارکت مردم  .6

  و دستگاهها 

  پیگیري امور مربوط به خشکسالی در حوزه مناطق بیابانی استان .7

در اداره کل بمنظور ... ، یگان و همکاري در برگزاري جلسات مشترك با ادارات ترویج ، حفاظت  .8

  جلب مشارکت بهره برداران و کاهش عوامل تخریب در مناطق بیابانی

نظارت مستمر بر اجراي طرحها وپروژه هاي مقابله با بیابانزایی براساس استاندارها  .9

 ودستورالعملهاي فنی دفترامور بیابان 

ي ابلاغ شده دفتر امور بیابان در پیگیري ونظارت بر اجراي سیاستهاي اجرایی و بخشنامه ها .10

 استان

همکاري با اداره طرح و برنامه در مبادله  موافقتنامه هاي استانی وملی تا ابلاغ نهایی و تخصیص  .11

 اعتبارات موافقتنامه هاي مربوطه

فراهم نمودن شرایط مناسب جهت اجراي مفاد کنوانسیون مقابله با بیابانزایی سازمان ملل  .12

  رایط اجتماعی واقتصادي استانمتحد باتوجه به ش

 اجراي پایلوت هاي پروژه هاي بین المللی ازجمله ترسیب کربن با موافقت دفتر امور بیابان .13

 انجام سایر امور محوله در چارچوب وظایف اداره  .14
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  مراتع و بیاباناداره امورشرح وظایف 

جامع منابع طبیعـی  هاي مدیریت برنامه ریزي ، ساماندهی، نظارت و کنترل درخصوص اجراي طرح  .1

  ان و بیابان زدائی تشکل ها و انجمن هاي صنفی مرتعدار ،با همکاري و مشارکت بهره برداران ذیحق 

نظارت مستمر بر بهـره   اراضی بیابانی استان مطالعه، و طبقه بندي توان اکولوژیکی وتولیدي مراتع و .2

 استان و بیابان  برداري پایدار از مراتع

 برنامه ریزي و پیگیري و حمایت درجهت تولید اطلاعات پایه و پایگاه داده هـاي مراتـع  درهمکاري   .3

  .استان

جـامع منـابع   جلب مشارکت فعال جوامع محلی، بهره برداران و نهاد هاي غیر دولتی در امر مدیریت  .4

 .طبیعی 

 ـ تلاش در جهت ترویج و توسعه استفاده از استعداد هـاي طبیعـی مراتـع     .5 جهـت  انی درو اراضـی بیاب

 .کاهش فشار بر عرصه هاي منابع طبیعی کشور

پیگیري ایجاد مشوق هاي لازم جهت توانمند سازي جوامع محلی و توسعه مشـارکت مـردم در امـر     .6

 جامع منابع طبیعی مدیریت 

حفاظــت، احیاء،توســعه، بهــره بــرداري از محصــولات  ي سیاســتها و برنامــه هــاي مــرتبط بــا اجــرا .7

 خوراکی عرصه هاي منابع طبیعی اهان دارویی و صنعتیگیصادرات  و  اتع مر

 .از نظر بهره برداري و صادراتمرتع طبقه بندي اقلام و محصولات  .8

 .غیرچوبی جنگل و مرتع و بیابان بهره مالکانه طرحهاي احیاء و بهره برداري محصولات اخذ  .9

، خوراکی عرصه هاي منـابع  صدورپروانه هاي  چرا ، حمل و بهره برداري ازگیاهان دارویی و صنعتی   .10

 طبیعی 

 .تعیین نیازها و اولویت هاي مطالعاتی درراستاي اهداف و سیاستهاي دفتراموربیابان   .11

پیشنهاد نیازهاي مطالعاتی طرحهاي اجرائی مدیریت مناطق بیابانی ،کنترل کانونهاي فرسایش بادي  .12

 و مدیریت جنگل هاي دست کاشت بیابانی به دفتر امور بیابان  

 ظارت بروضعیت جمع آوري بذر ، تولید نهال و اعلام نیازها و مازاد آنها به دفتر ستادي ن .13

 نظارت بر اجراي طرح مدیریت جامع منابع طبیعی   .14

پیگیري امورمربوط به اجراي طرحهاي مشارکتی و بررسی راههاي قانونی جلب مشارکت مردم و   .15

 دستگاهها

 همکاري با کمیته فنی استان  .16

 مربوط به خشکسالی درحوزه مناطق بیابانی استان پیگیري امور .17
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نظارت مستمر بر اجراي طرحها وپروژه هاي مقابله با بیابانزایی براساس استاندارها ودستورالعملهاي  .18

 فنی دفترامور بیابان 

 تهیه گزارشات ادواري آمارعملکرد فیزیکی و ریالی موافقتنامه هاي استانی و ملی .19

جهت اجراي مفاد کنوانسیون مقابله با بیابانزایی باتوجه به شرایط  فراهم نمودن شرایط مناسب .20

  اجتماعی واقتصادي استان

 اجراي پایلوت هاي پروژه هاي بین المللی ازجمله ترسیب کربن با موافقت دفتر امور بیابان .21
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  شرح وظایف معاونت برنامه ریزي، توسعه مدیریت و منابع

و خط مشی هاي مربوط به نحوه سازماندهی و بهبود فرایندها و روشـهاي انجـام    سیاست ها اجراي  .1

 .کار، جذب، نگهداري و بهسازي نیروي انسانی 

برنامه ریزي و اتخاذ تدابیر لازم به منظور رعایت حقوق شهروندي و برخورد مناسب با اربـاب رجـوع    .2

 .اداره کل در سطح 

 .استان در سطح استقرار چرخه بهره وري و مدیریت کیفیت  .3

دستورالعمل هاي فن آوري اطلاعات، ارتباطات و امنیت اطلاعات، تحول اداري، امـور  واجراي نظارت  .4

مالی، امور اداري، پرسنلی، رفاهی، تدارکاتی، برنامه ریزي و بودجـه در چـارچوب قـوانین و مقـررات     

  .شهرستانی و استان مربوطه و ارائه راهکارهاي لازم به کلیه واحدهاي 

  .استانی و شهرستانی اجراي قوانین و مقررات اداري مالی و استخدامی در کلیه واحدهاي  .5

براساس قوانین و مقررات ابـلاغ   اداره کل نظارت بر تنظیم، نگهداري و رسیدگی به حسابها در سطح  .6

  .شده

و  داره کـل  انظارت بر هزینه کرد کلیه اعتبارات اعم از جاري و تملک دارائیهاي سرمایه اي در حوزه  .7

  .شهرستان 

 .اداره کل مستندسازي املاك و دارائی هاي  .8

و نظـارت  اداره کـل  برنامه ریزي و اتخاذ تدابیر لازم به منظور اداره و بهبود وضعیت رفاهی کارکنـان   .9

  .برحسن انجام آن

نظارت بر اجراي طرحهاي طبقه بندي مشاغل مصـوب و عنـداللزوم ارائـه پیشـنهادات اصـلاحی بـه        .10

 .ذیربط براساس قوانین و مقررات مربوطهمراجع 

 .اداره کل و شهرستان نظارت بر اقدامات مربوط به تامین نیازهاي تدارکاتی و پشتیبانی  .11

پیش بینی و تشخیص هزینـه کـرد اعتبـارات مـورد نیـاز و بررسـی و نظـارت پـروژه هـا، طرحهـا و            .12

  .برنامه ها و تعیین قیمت تمام شده خدمات

 ــ .13 ــري و توس ــارت، پیگی ــابع    نظ ــه من ــی در زمین ــش غیردولت ــت از بخ ــذاري و حمای ــرمایه گ عه س

  .طبیعی و آبخیزداري

ــه    .14 ــیم و ارائـ ــا، فرآینـــدهاي اجرائـــی و تنظـ ــه ها،طرحهـــا،پروژه هـ ــیابی برنامـ بررســـی و ارزشـ

  .گزارشهاي مقایسه اي و تحلیلی به مراجع ذیربط

  .خیزحوزه هاي آبمنابع طبیعی در برنامه ریزي و همکاري در مدیریت جامع  .15

سیاست گذاري، برنامه ریزي و تـدوین برنامـه مقابلـه بـا حـوادث غیرمترقبـه و تـامین منـابع ملـی           .16

 .موردنیاز
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همکــاري و پیگیــري در راســتاي اجرائــی نمــودن سیاســتهاي ابلاغــی در خصــوص پدافنــد          .17

  .غیرعامل و ارائه گزارشهاي دوره اي

  .تقاء و انتصاب مدیران و کارکنانبرنامه ریزي، نظارت در زمینه اجراي دستورالعمل تغییر ار .18

تعیین خط مشی و چشم انداز، اهـداف کمـی و کیفـی و برنامـه ریـزي بـه منظـور عرضـه خـدمات           .19

الکترونیکی، کار از راه دور و اجراي سیاست هاي کلان در حوزه دولت الکترونیک با استناد به اسـناد  

 .بالادستی، آئین نامه و مصوبات ابلاغی

مراکــز آموزشــی ، تحقیقــاتی وپژوهشــی در خصــوص بهــره گیــري از آخــرین برقــراري ارتبــاط بــا  .20

تحقیقات و دسـت آوردهـاي علمـی و کـاربردي در حـوزه هـاي فـن آوري، منـابع مـالی و انسـانی           

 . اداره کل و شهرستان هاو برنامه ریزي و بکار گیري دست آوردهاي علمی نو در 

 .اري، مالی، برنامه ریزي و فن آوري و عمرانینظارت و ارزیابی فعالیت استآنها در زمینه هاي اد .21
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    هماهنگی طرحها ریزي، بودجه و برنامه اداره وظایف شرح

 انجام با وآبخیزداري طبیعی منابع کل اداره مدت کوتاه و مدت میان مدت، دراز هاي برنامه وتنظیم تهیه .1

 .مکاري سایرواحدهاي اداره کل باهبراساس سیاستهاي ابلاغی سازمان  لازم مطالعات

 هاي اجرائیبرنامه ، هادستورالعمل ها،بخشنامه ها، نامه قانونی، آئین احکام پیشنهاد همکاري درتدوین  .2

 ...ها و موافقتنامه سنواتی، بودجه توسعه، هايبرنامه با مرتبط وسایر قوانین

 ابلاغ اي استانی،سرمایه هايدارایی تملک ايهطرح هايموافقتنامه مبادله تهیه وتنظیم بودجه سنواتی و  .3

فیزیکی و اهداف  پیشرفت با تخصیص متناسب توزیع و مصوب هايهپروژ و هاطرح و حجم عملیات  اعتبار

 و سیاست هاي سازمان

 اي و مبادله موافقتنامه استانی، ابلاغ اعتبار پیشنهادي و توزیع تخصیص تهیه وتنظیم بودجه سنواتی هزینه  .4

 آن با انطباق و هاپروژه و هاطرح اجرایی، هايبرنامه و ریالی نترل و نظارت مستمر بر عملکرد فیزیکیک  .5

ها و تهیه و ارائه  برنامه اجراي در انحراف از منظورجلوگیري به هاموافقتنامه ومصوبات برنامه اهداف

 گزارشات در مقاطع مختلف

اي و هزینه اي ملی و استانی سرمایه هايدارایی تملک هايطرحنظارت مستمر بر نحوه هزینه کرد اعتبارات  .6

 به منظور تطبیق هزینه کرد با اعتبارات مصوب ، تخصیص و اهداف طرح ها و پروژه ها 

 اداره کل و اشاعه تابعه ها وگزارشات ادارات شهرستانی سازي دادهجمع آوري، پردازش، طبقه بندي و بهنگام  .7

 یربط با استفاده از نرم افزار تخصصی ذ مراجع به واطلاعات آمار

بخش منابع طبیعی  هايفعالیت و بیمه بانکی وتسهیلات و اعتباري فنی هايپیگیري امور مربوط به کمک  .8

 وآبخیزداري

واحد هاي  عملکرد اختصاصی هايها و پروژه ها در قالب شاخصها، طرحبرنامه و ارزشیابی ارزیابی پایش،  .9

 آن وارائه مربوطه گزارشات و تلفیق تهیه و شهرستانها طبیعی و آبخیزداري منابع راتادا ستادي اداره کل و

 ذیربط مراجع به سازمان وسایر

 پیگیري امور مربوط به اخذ درآمد درقالب ردیفهاي درآمدي مطابق ابلاغیه سازمان   .10

 . . . پیگیري امور مربوط به تعهدات سفر مقام معظم رهبري ، هیات محترم دولت و  .11

  



 

50  

  

  پشتیبانی اداري، رفاه وشرح وظایف اداره امور

  .بر اساس برنامه هاي پنج ساله توسعه اداره کلپیش بینی و تامین نیروي انسانی مورد نیاز  .1

  .تهیه وارائه آمار پرسنلی و بهنگام نمودن آن .2

اجراي قوانین و مقررات استخدامی و طرحهاي طبقـه بنـدي مشـاغل از قبیـل اسـتخدام، تغییـر        .3

  .ت، حضور و غیاب، بررسی و تائید کارکرد کارکنانوضعی

  .انجام امور جاري  بازنشستگی و موظفین .4

  .صدور احکام کارگزینی و انعقاد تمدید قراردادهاي کارکنان .5

  .انجام امور نقل و انتقال کارکنان .6

 .اجراي نتیجه ارزیابی عملکرد کارکنان .7

ه نامه ها و مکاتبات وارده و صادره و تکثیـر و  انجام امور مربوط به دریافت، ثبت، توزیع، ارجاع کلی .8

  .استان مکاتبات در سطح ، بایگانی 

   .اداره کل برنامه ریزي و پیگیري اخذ مجوز امحاء، انتقال و آرشیو اسناد در  .9

  .ایجاد ، حفظ و نگهداري پرونده پرسنلی کارکنان .10

  .اداره کل کارکنان  بیمه هايو سایر  انجام امور مربوط به تسهیلات رفاهی و بیمه تکمیلی درمان .11

پیگیري ایجاد شرایط دریافت خدمات و امکانـات مـورد نیـاز کارکنـان در زمینـه هـاي  رفـاهی،         .12

   .بهداشتی، درمانی، ورزشی

  .تهیه اسناد ومستندات مربوط به مناقصات و مزایده هاي مرتبط به وظایف محوله اداره کل .13

ید خدمات ، تـامین وسـایل و ملزومـات مـورد نیـاز      پیش بینی و برآورد اعتبار مورد نیاز جهت خر .14

   . کلاداره 

تجهیزات و خدمات عمومی در چارچوب اعتبـارات ابلاغـی مـورد     انجام امور مربوط به خرید کالا ، .15

   .نیاز سازمان

ثبت مشخصات کالا و تجهیزات خریداري شده در سیستم انبار مرکزي و توزیـع  بـین واحـدهاي     .16

  .تابعه اداري 

   .استان واحدهاي اداري )  آب ،برق ،گاز و تلفن(مات عمومی مربوط به تاسیسات تامین خد .17

از قبیــل ، نگهــداري، تعمیــرات، و  انجــام امــور مربــوط بــه خــدمات خــودرویی  وســاختمان هــا  .18

  .اداره کل غیر منقول  امور بیمه اموال منقول

  .مامورسراها و سایر ،اداره کل نهاي اداري و محوطه اانجام امور مربوط به بازسازي ساختم .19

    .انجام امور مربوط به خسارات وارده به اموال منقول از طریق اختیارات کمیسیونهاي مربوطه .20
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  وري اطلاعات و تحول اداريافناداره شرح وظایف 

برنامه ریزي ، نظارت و استقرار توسعه دولت الکترونیـک و پیگیـري برقـراري ارتباطـات الکترونیکـی در       .1

 و شهرستانهاسطح اداره کل 

نظارت ، کنترل و ارزیابی مستمر طرح ها ، برنامه ها و فعالیت هاي فناوري اطلاعات بر اساس بخشـنامه   .2

 هاي ابلاغی و ارائه گزارشات و مستندات 

نظارت بر اجراي طرحهاي امنیت اطلاعات و اطلاع رسانی به کارکنان اداره کـل و شهرسـتانها در حفـظ     .3

 امنیت اطلاعات

ره برداري از تجهیزات رایانه اي ، شبکه ،اطاق سرور ، سامانه هـاي اطلاعـاتی و برنامـه هـاي     مدیریت  به .4

 کاریردي اداره کل و شهرستانها

برنامه ریزي و پیش بینی آموزش هاي لازم افزایش مهارتهـاي کارکنـان در خصـوص فنـاوري اطلاعـات        .5

 اداره کل و شهرستانها

اي ، نرم افزارها ، شبکه و قراردادهاي مرتبط با فناوري اطلاعـات   نظارت بر تهیه ، تعمیر تجهیزات رایانه .6

  در سطح اداره کل و شهرستانها

 پیگیري و انجام اقدامات لازم بمنظور اصلاح ساختار .7

کنترل و نظارت بر رعایت شرایط احراز تحصیلی مشـاغل و ارائـه پیشـنهادات لازم در خصـوص اصـلاح       .8

 تصاصیشرایط احراز تصدي مشاغل عمومی و اخ

 پیگیري و پیشنهاد تغییر عناوین پست هاي سازمانی .9

 اجراي طرح طبقه بندي مشاغل و نحوه ارتقاء و انتصاب کارکنان .10

 همکاري در تدوین برنامه جامع نیروي انسانی .11

استقرار دولت الکترونیک، عدالت استخدامی و نظام (بررسی و نظارت بر اجراي  برنامه هاي تحول اداري  .12

وري و اسـتقرار نظـام جـامع مـدیریت      دهی نیروي انسانی، تمرکـز زدایـی، افـزایش بهـره    پرداخت، سامان

عملکرد، سلامت اداري، اصلاح ساختار و فرآیندها، توانمندسازي و آمـوزش فرهنگـی و تخصصـی منـابع     

رسانی به  انسانی، تقویت مدیریت و توان کارشناسی کشور و ارتقاء روحیه خود کنترلی در کارها، خدمات

 در سطح اداره کل) دم و تکریم ارباب رجوعمر

ــه .13 ــتم   برنام ــود سیس ــلاح و بهب ــت اص ــزي جه ــترش    ری ــین گس ــار و همچن ــام ک ــدهاي انج ــا و فراین ه

 فرهنگ بهبود مستمر در اداره کل

پیگیري امـورات مـرتبط بـا کـار گـروه توسـعه مـدیریت اداره کـل و ارائـه گـزارش مسـتمر بـه سـتاد               .14

 سازمان

خصــهاي عمــومی ارزیـابی عملکــرد اداره کــل و ارائـه گــزارش و ثبــت در   نظـارت بــر اجــراي کامـل شا   .15

 سامانه مرتبط
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  شرح وظایف اداره امور مالی 

و وصول مطالبات و نظـارت   برابر مقرراتاداره کل برنامه ریزي و سازماندهی انجام وظایف امور مالی  .1

 ..برحسن اجراي آن 

جودیها و انبار، براساس سیستم هاي مکـانیزه  طبقه بندي حسابها گروه کالاها وکدینگ مربوط به مو .2

  .وپیشنهاد وتائید تغییر یا تهیه سیستـم هاي نرم افزاري مالی

روش  هاي مرتبط با امور مالی واعـلام نقـاط قـوت و ضـعف    مو فر, روشها , ارزیابی مستمر سیستمها  .3

 .عندالزوم هاي اجرایی موجود و ارائه پیشنهادات اصلاحی

ور پرداخت درست و به موقع حقوق و مزایاي کارکنان و نظارت بر حسـن انجـام   به منظبرنامه ریزي  .4

 .در کارکنان ه بیشتربمنظور ایجاد انگیزامور مذکور 

سنواتی و ضوابط اجرایی مربوطه، قانون برنامه و سـایر  قـوانین   قوانین بودجه  نظارت بر حسن اجراي .5

و  اسـتانی  نحرافات احتمالی در واحدهاي تابعه مرتبط و ارائه پیشنهادهاي لازم بمنظور جلوگیري از ا

 .شهرستانی 

 هـا  حسـاب  تنظـیم  و فعالیـت هـاي مـالی و تهیـه و تنظـیم اسـناد و ثبـت و نگهـداري         بر نظارت .6

 .مربوط مقررات و ضوابط ، قوانین طبق بر

.مقررات و قوانین براساساداره کل  مالی تعهدات تادیه مورد در نظارت و کنترل و اقدام .7

بر اسـاس تخصـیص هـاي     اداره کل و تنظیم درخواست وجه اعتبارات هزینه اي و سرمایه اي تهیه  .8

 .اداره کل خزانه و پیگیري واریز آن بحساب سازمان مدیریت و برنامه ریزي مرحله اي دریافتی از 

 سرمایه اي و هزینه اي اعتبارات محل از خدمات و قراردادها و کالا بررسی و کنترل اسناد پرداختی .9

 .مربوطه هاي نامه آیین و قوانین با منطبق و تخصیص اعتبارات مصوب حدود در

بگیـران و ارائـه بـه     وظیفـه  و بازنشسـتگان  ماهانـه  مزایاي و حقوق لیست تنظیم تغییرات در و تهیه .10

 .آن موقع به پرداخت صندوق بازنشستگی و پیگیري

 ـ اي مقایسه و توجیهی مالی، عملکردي، هاي گزارش تهیه .11 سـالانه حسـب نیـاز و ارائـه بـه       و هماهان

 .مدیران دستگاه

 با قوانین و مقـررات و  اداره کل صادره مقامات مجاز  پرداخت دستورات کنترل و تطبیق و رسیدگی .12

 .وجه و اعمال آن در دفاتر مالی پرداخت محاسباتی، هاي برگه و مالی اسناد تنظیم

انجـام   و خـدمات  ،اردادهـا ، خریـداري کـالا   هاي مربوط بـه قر  نامه ضمانت  کنترل انواع و رسیدگی .13

 هـاي  رسـید  سـر  در هـا  آن عملیات حسابداري مربوطه و اعمال حساب در دفاتر و نظارت بر تمدید

 .مقرر و همچنین استرداد آنها با رعایت قوانین و مقررات مرتبط
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موالی به اداره نظارت و کنترل مرحله اي و ادواري اموال وارده و صادره و ارسال صورتحساب طبقات ا .14

 .کل اموال دولتی

 قـوانین و  نظارت مالی و انجام وظایف مرتبط به انجام معاملات و رعایـت تشـریفات مربوطـه طبـق     .15

 .مقررات

 مـوارد  بجـز ( سـالانه  بطـور  اداره کـل  نیاز بر مازاد منقول اموال منقول و غیر فهرست تنظیم و تهیه .16

شریفات به منظـور اخـذ مجـوز از دارائـی بـراي      و انجام ت) عمومی محاسبات در قانون شده مستثنی

 فروش و حذف آنها در دفاتر اموال

بـا توجـه بـه بررسـیها و     شهرستانی ي تابعه استانی و واحدها مالی ارزیابی عملکردبررسی و کنترل و  .17

 .مافوق اتبراي مقام نتایجو ارائه  واصلهگزارشهاي 

با اشخاص حقیقی و حقوقی شامل  اداره کل رسیدگی و کنترل اسناد معاملات و قراردادهاي منعقده .18

قراردادهاي پیمانی، خدماتی و مشاوره اي و پیگیري امور تـا اخـذ مفاصاحسـابهاي قـانونی و تسـویه      

 .حساب با طرف قرارداد

شــامل اعتبــارات ســرمایه اي، (بررســی و تنظــیم و صــدور درخواســت وجــه ابــلاغ اعتبــارات ملــی  .19

ــه  ــاي متفرق ــف ه ــه اي و ردی ــز وجــوه مربوطــه  ه اادار) هزین ــل و واری ــه از  (ک ــس از اخــذ تائیدی پ

 .به حساب هاي بانکی آنها) دارایی

ــی و      .20 ــخاص حقیق ــاي اش ــپرده ه ــه س ــوط ب ــاب مرب ــداري حس ــابداري و نگه ــات حس ــام عملی انج

حقــوقی و وجــوه و نقدینــه هــا و اوراق بهــادار برابــر قــوانین و مقــررات مترتــب و ارائــه گــزارش و  

 .هاي لازم اي وصولی به خزانه و اخذ تائیدیهصورتحساب میزان سپرده ه

نظارت و کنترل پرداختهـاي تنخـواه بـه عـاملین مسـئول مـالی و پیگیـري دریافـت اسـناد هزینـه            .21

 .کرد، اعمال حساب و تسویه حساب با آنها وفق مقررات مترتب

نظارت و کنتـرل پرداخـت هـاي علـی الحسـاب و پـیش پرداخـت براسـاس مقـررات و آئـین نامـه             .22

 .طه و پیگیري تسویه حساب وجوه پرداختیمربو

ــارات   .23 ــالی اعتب ــه اي و ســرمایه اي(نگهــداري حســاب عملکــرد م ــه  ) هزین ــه ، تنظــیم و ارائ ، تهی

صورتحســاب هــاي ماهانــه ، نهــایی اعتبــارات  مــذکور در موعــد قــانونی  بــه دیــوان محاســبات و  

 .وزارت امور اقتصاد و دارایی

 .....رتبط  حسب ابلاغ بخشنامه هاو آئین نامه ها ، ورود اطلاعات مالی درسامانه هاي م .24

  

  

  

  


